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COLEGIO CATOLICO SAN ANTONIO, CORP.

El maestro adoptara el ejemplo de Cristo, el Maestro de los Maestros, de cuya ensefanza todos nos
seguimos nutriendo y también tendrd como modelo nuestro patrén San Antonio de Padua. Este se
dedicd por entero a la plegaria y al estudio; poderoso en obras y palabras. Como el maestro lleva a
sus estudiantes a adquirir los amplios conocimientos sobre la fe catdlica, para asi estar predicando,
practicando y viviendo de acuerdo con lo que cree.

Este Reglamento General aspira a fortalecer la personalidad de nuestros estudiantes dentro del
marco de orden, respeto y confianza. Te ofrece valiosa informacion sobre la filosofia del CCSA, sus
normas y reglas para mantener el orden y la sana convivencia entre todos.

Exhortamos a los padres, tutores y estudiantes a leerlo para que conozcan sus derechos, pero a la
misma vez sus deberes, como estudiantes del Colegio Catdélico San Antonio, Corp.

MISION
La misién del Colegio Catélico San Antonio, Corp., es desarrollar y fortalecer en nuestros estudiantes
los valores cristianos para que, junto a una calidad académica, disciplina y respeto, se formen como
ciudadanos integros, que sean entes de cambio para la sociedad puertorriquefia y modelos de fe
catdlica.

VISION
El Colegio Catdlico San Antonio, es una institucion catélica, educativa, privada, y con-educacional de
ambiente preparatorio para la universidad, que tiene como vision el promover en nuestros
estudiantes una formacidon integral, facilitdndoles experiencias educativas con enfoques
tradicionales y modernos que desarrollen lideres cristianos responsables y comprometidos al servicio
de Dios y de Puerto Rico.

FILOSOFIA
La filosofia del CCSA, es la excelencia académica y la catolicidad genuina para el beneficio de todos
los estudiantes, para que se conviertan en ciudadanos utiles, responsables y bien capacitados para
contribuir al desarrollo y bienestar de la comunidad, creencias en las cuales se fundamenta el
compromiso del aprendizaje y nuestros principios catolicos.



NUESTRO ESCUDO

La antorcha, como simbolo de la luz divina, que es la fuente de la sabiduria.

La palabra “Veritas”, escrita sobre el libro, significa la verdad. Nos recuerda la necesidad de caminar
guiador por la luz divina en busqueda de la vida autentica; que es creer y vivir como Cristo,
representado por la Cruz.

El libro que descansa sobre la cruz y la antorcha es la Palabra de Dios, donde se encierra esa verdad
gue descubrimos con la luz.

Estos simbolos estdn enmarcados por el nombre del Colegio Catélico San Antonio de Guayama,
establecido originalmente en el 1933, bajo los sacerdotes Redentoristas como Colegio San Antonioy
desde el 2013 bajo una Junta de Directores laica.

BANDERA DEL COLEGIO
La bandera del CCSA, se compone de 3 franjas. La superior y la inferior son de color azul y la del medio
color oro. En el centro esta el escudo del CCSA.
El color AZUL de la bandera representa el poder que tenia San Antonio en obras y palabras. Su cuerpo
habitaba en esta tierra, pero su alma vivia en el cielo.
El color ORO de la bandera simboliza la visién que tuvo San Antonio con el nifio Jesus; que expresa
su afecto a la humanidad de Cristo y su intimidad con Dios.

Las tres (3) franjas representan las tres gracias que le concedié el Sefior a San Antonio:
* Que las cosas perdidas aparecieran
* Que las cosas olvidadas fueran recordadas
* Que las cosas propuestas fueran aceptadas



EMBLEMA DEPORTIVO

)¢

El Cougar representa la gracia y el poder.
Simbolo de fortaleza y sigilo.

HIMNO DEL COLEGIO

Cantemos, cantemos
Hasta llenar la escuela
Con ecos de triunfos
Sin dejar que se muera.

Al ir todos juntos
Por el sendero de la vida
Para lograr la victoria
Lucharemos con fe y alegria.

Levantemos bien en alto
El corazény la frente

Y con orgullo digamos

Lo que el Colegio ofrece.

Una juventud para Guayama
Con espiritu de fe y honor

Y una verdad sincera
Encerrada en cada corazon.

Viva el azul y el oro
Viva el Colegio
Viva, Viva,

El Colegio San Antonio.



BASE LEGAL

El Colegio Catdlico San Antonio, al igual que todas las escuelas catdlicas del pais, se rigen en primera
instancia por los principios, ensefianzas, doctrinay dogma de la Iglesia Catdlica. El Canon 794 del Cédigo
de Derecho Candnico destaca el deber y derecho de educar de la Iglesia. En segunda instancia, por las
leyes del Estado Libre Asociado de Puerto Rico vy la legislacién federal aplicable, segiin enmendadas:

1. Ley 49 del 30 de mayo de 1988, seglin enmendadas, conocidas como la Ley de Educacion
Privada de Puerto Rico que dispone las normas y directrices para la organizacion y el
funcionamiento de las escuelas privadas en el pais.

2. Laley 212 de 2018 que establece el Registro de Instituciones Basicas en el Departamento de
Estado de PR.

3. Ley 149 del 15 de julio de 1999, segun enmendada, conocida como la Carta Orgdnica del
Departamento de Educaciéon de Puerto Rico, la que en su inciso cinco (5) establece las
disposiciones para la operacién y reglamentacién de las escuelas privadas en Puerto Rico bajo
la responsabilidad del Conejo de Educacién de Puerto Rico. Este concedera a licencia de
operacion a las instituciones privadas. Dispone, ademas, que el Departamento de Educacidn
de PR retiene bajo su incumbencia la certificacion de los maestros que ejercen en las escuelas
privadas.

4. Otras leyes y reglamentos del Estado Libre Asociado de PR aplicables para la operacién de
escuelas privadas en Puerto Rico.

APLICABILIDAD

Este reglamento aplicara, sera extensivo y obligatorio para todos los estudiantes matriculados en el
CCSA, sus padres y/o tutores, mientras se mantengan activos en el mismo y no sean dados de baja.
También serd extensivo a toda actividad que se realice dentro de los predios del Colegio, incluyendo
Titulo 1y a las actividades extracurriculares autorizadas y reconocidas por el CCSA, dentro y fuera del
Colegio, en horario escolar o fuera de este, donde nuestros estudiantes y equipos nos representen.

OBJETIVO

En el Colegio, nos proponemos ayudar al desarrollo integral del estudiante para que éste, en su
momento oportuno, llegue a ser una persona capaz de ofrecer opciones claras, en las distintas
fases del diario vivir, desarrollandose en un ciudadano responsable y respetuoso de sus deberes y
derechos democraticos, asi como también de los valores religiosos, éticos y morales.



Nuestro afan es contribuir al desarrollo de una educacién de excelencia en un ambiente de una
genuina catolicidad. Para lograrlo, es necesario adaptar situaciones reales de una vida de fe y de
solidaridad con los demas, asi como también el desarrollo de curriculos, basados en la realidad de la
sociedad puertorriquefa en que vivimos.

LICENCIAS Y ACREDITACIONES

El COLEGIO CATOLICO SAN ANTONIO, CORP. cumple con los requisitos de licencia y acreditacion del
Consejo General de Educacién y de la Superintendencia de Escuelas Catélicas Didcesis de Ponce.

El CCSA posee acreditacidn nacional otorgada por la empresa internacional COGNIA y pertenece a la
NCAA Elegibility Center. La acreditacion de COGNIA representa la unificacion de politicas y
procedimientos de acreditacion y certificacion de tres de los seis cuerpos regentes de acreditaciéon
de los Estados Unidos que son la North Central Association Commission on Accreditation and School
Improvement (NCA, CASI), Northwest Accreditation Commission (NWAC) y la Southern Association
of Colleges and Schools Council on Accreditation and School Improvement (SACS, CASI).

ARTICULO |
COMPROMISO DE EDUCACION CATOLICA

El Colegio Catdlico San Antonio, Corp., es una institucidn catodlica y privada que brinda la educacion
de excelencia que buscamos para nuestros estudiantes, junto a los mds altos valores morales
teniendo como modelo a nuestro Sefior Jesucristo y las ensenanzas de la Iglesia Catdlica, Apostdlica
y Romana. Por lo tanto, nos comprometemos a:

1. Aceptar que el estudiante reciba una educacién cristiana y catélica.

2. Respaldar esta educacion con el refuerzo en el hogar confirmando y fortaleciendo, con
nuestra vida familiar, el testimonio de vida cristiana que nuestro hijo(a) necesita junto al
progreso espiritual y académico del CCSA.

3. Nos integraremos en todo el quehacer de la comunidad escolar; vida espiritual, estudios,
compromiso social, deportes, reuniones y demas actividades.

4. Apoyary respetar las actividades y actos religiosos coordinados y realizados por el CCSA.

5. Que nuestros hijos asistan a los actos religiosos del Colegio, asi como aceptar los textos y el
curriculo general establecido.

6. Aceptar conscientemente la obligacién que tenemos de ser los principales educadores en la
formacién humana y espiritual de nuestros hijos. Por lo tanto, confirmaremos vy
fortaleceremos con nuestra vida matrimonial y familiar el testimonio de vida religiosa que
nuestros hijos necesitan para una seguridad emocional.

/. Estamos conscientes que el CCSA es una escuela catdlica que ensefia los fundamentos de la
doctrina catdlica. Por lo tanto, aceptamos esta filosofia sin contradecir estos principios y
ensefanzas por medio de nuestras palabras y actitudes en nuestro hogar. Retiraremos a
nuestro hijo del CCSA en el momento en que no estemos de acuerdo con estos principios.



8. Respaldamos el programa religioso educativo del CCSA. Por lo tanto, llevaremos una vida
cristiana ejemplar que motive a nuestro hijo a fortalecer la comunidad de fe del Colegio,
participando activamente de todas las actividades religiosas del Colegio.

ARTIiCULO II
NORMAS ACADEMICAS y CONTRATO ANO ESCOLAR

Las normas académicas estan de acuerdo con las establecidas por el Departamento de Educacién del
Estado Libre Asociado de Puerto Rico, que nos sirven de guia, la Superintendencia de Escuelas
Catdlicas de la Didcesis de Ponce, pero descansa principalmente en el curriculo establecido por la
facultad y la Junta de Directores del CCSA.

La admisién y/o matricula voluntaria de un padre/madre, tutor de su hijo conlleva un contrato de
aceptacion de nuestras politicas. Estas incluyen:

1. Aceptamos la Filosofia del CCSA y las normas contenidas en este Reglamento. Aceptamos
cumplir las normas de la Superintendencia de Escuelas Catdlicas que son promulgadas en la
Carta Pastoral sobre la Educacidon Catdlica por la Conferencia Episcopal de Puerto Rico y
velaremos porque nuestro(s) hijo(s) cumplan con ella.

2. Reconocemos la autoridad del CCSA como una extensidn de la autoridad familiar sobre el
estudiante y su responsabilidad de continuar esta formacién humana, espiritual, académica
y disciplinaria recibida en el hogar. Por lo tanto, respaldaremos las acciones y/o medidas que
tome el Colegio y aceptamos todas las condiciones académicas, disciplinarias, correctivas y
econdmicas que establezca el mismo como institucidn catdlica y privada.

3. Comprendemos que el CCSA necesita nuestra cooperacion para poder cumplir con su misién
educativa y formativa. Por lo tanto, en caso de que seamos llamados responderemos con
prontitud. De no hacerlo, aceptaremos la decisidn que tome el Colegio, inclusive el derecho
de no aceptar a nuestro hijo(a) para matricula del siguiente afio escolar.

4. Aceptamos el compromiso de pagar toda cuota, el costo anual total de servicios (CAT),
actividades de recaudacion de fondos y cualquier compromiso econdmico, a tiempo.
Entendemos que el no cumplimiento de estos pagos, le permite al CCSA tomar medidas como
la suspension total de servicios que se ofrece, en cualquier momento que determine el
Colegio.

5. Participaremos en las actividades del CCSA estimulando a nuestros hijos para que asistan a
las mismas.

6. Aceptamos el sistema de normas y disciplina vigente.

7. Aceptamos y reconocemos que el Colegio tiene la libertad de implementar cualquier
modalidad educativa, seguin sea requerido. Esto incluye, pero no se limita exclusivamente a
los modelos de educacidn presencial, virtual o remota, hibrida o cualquier otra modalidad. Se
aplica este reglamento en su totalidad, para cualquiera de las modalidades.

8. Motivaremos a nuestros hijos para que utilicen el Programa de Comedor Escolar.



9. Aceptamos la responsabilidad de que nuestro hijo cumpla con las normas del Colegio. En el
momento en que dejemos de respaldar la filosofia y el Reglamento del CCSA, nos veremos en
la obligacién de buscar otra alternativa educativa para nuestro hijo(a).

El CCSA, se reserva el derecho de aceptar, rechazar o no renovar la matricula de cualquier estudiante,
aun después de haber llenado solicitud o aun realizado pago alguno, en cualquier momento.

ARTICULO 11l
REQUISITOS DE ADMISION

3.1 Declaracion de politica publica

El COLEGIO CATOLICO SAN ANTONIO, CORP. establece como norma individual de funcionamiento
gue no se discriminara contra nadie, por razones de raza, religién, nacionalidad, género e
impedimento fisico (siempre y cuando el Colegio pueda ofrecer las condiciones razonables para
acomodar y atender al estudiante con impedimento). El Colegio Catdlico San Antonio, Corp., es un
Colegio de corriente regular y no ofrece curriculo de educacion especial, en ninguno de sus grados
académicos.

3.2 Cartas de Recomendacion
El Colegio Catdlico San Antonio, Corp. ha descontinuado su practica de otorgar cartas de
recomendacién, excepto los casos de admisidn universitaria.

3.3 Garantia de Matricula

La matricula no es garantia de que el (la) estudiante matriculado (a) va a estudiar en el Colegio en el
curso escolar para el cual ha sido matriculado o el afio siguiente. La matricula solo le garantiza que
el Colegio esta separando su asiento. Cualquier estudiante matriculado tiene la obligacion de cumplir
con todos los requisitos académicos y de conducta del curso escolar vigente. Si al finalizar el curso
escolar el (la) estudiante se encuentra en situaciéon de incumplimiento, no podrd estudiar en el
Colegio para el curso escolar siguiente. Aun después de matriculado, el CCSA puede dejar sin efecto
el contrato de matricula, en cualquier momento.

3.4 Requisitos Pre-Kinder, Kinder y Primero

Los nifios que van a ingresar al Pre-Kinder deberan tener cumplidos los cuatro afios, durante el primer
semestre del afio en que solicita su ingreso.

Los niflos que van a ingresar al Kindergarten deberan tener cinco afios cumplidos o cumplirlos,
durante el primer semestre del afio en que solicita su ingreso.

Los nifios que van a ingresar al Primer Grado deberan tener los seis afios cumplidos o cumplirlos, el
primer semestre del afio en curso.

3.5 Estudiantes nuevos
Para completar el proceso de solicitud para admision al Colegio sera necesario que se entreguen los
siguientes documentos:

* Evidencia oficial de edad cumplida (Certificado de Nacimiento)



Certificado de vacunas (P. Vac. 3)

Certificado médico.

Retrato 2x2

Certificado de Bautismo

Firmar el compromiso de cumplir con el reglamento y normas del Colegio
¢ Llenar la Hoja de Matricula

* Entrevista con el Director Académico.

* Transcripcion de créditos final

* Tener promedio académico de 2.00 o mas

* Prueba de ingreso del Colegio
Toda matricula que se les conceda a estudiantes nuevos estara condicionada a 6 meses de prueba,
para poder tener derecho a ser rematriculado. Todo estudiante que provenga de un programa de
home school tomara un examen de admision COMPULSORIO y sus clases o créditos seran
evaluados por el director académico, ajustandose el estudiante al programa de estudios vigente
del CCSA.

3.6 Estudiantes trasladados de otras instituciones:
El Colegio Catélico San Antonio acepta estudiantes en traslado de otras instituciones basadas en su
cumplimiento con la Seccién 10 de la Ley 212-2018, para el momento en que el estudiante solicite su
traslado y en que su estatus de acreditacion esté al mismo nivel que nuestro Colegio. Se aplica la
politica de trasferencia de créditos de otras instituciones vigente y consona con los estandares de la
agencia acreditadora COGNIA y las leyes del gobierno de Puerto Rico, cuyo anejo forma parte este
reglamento.

3.7 Estudiantes procedentes del extranjero (pais fuera del territorio estadounidense)
Deberan presentar, en adicién a los requisitos exigidos a los estudiantes nuevos, copia de su
pasaporte o documentos oficiales de residencia y evidencia de los grados aprobados, debidamente
certificados o legalizados por el Departamento de Educacién o la agencia educativa pertinente vy el
Departamento de Inmigracién.

3.8 Proceso de Admision:

Luego de contar con los documentos sefialados en la parte de Admisién, se procedera a completar la
hoja de solicitud, provista por el Colegio; ésta tendra efectividad para el afio escolar en curso o el aifo
en que solicita. De no cumplir con los requisitos sefialados, la matricula no sera oficial. Se anotara el
nombre en lista de espera hasta completar los requisitos.

Los padres deberan matricular a sus hijos en las fechas que se indiquen cada afo escolar. El
estudiante que le falte alguna asignatura haya fracasado o tenga una nota deficiente debera tomar
en verano, en nuestra institucidon o en una institucién acreditada, al mismo nivel que el Colegio, para
poder ser admitido.



El periodo de matricula para cada afio escolar comienza la primera semana de febrero y podra o sera
notificada en diferentes medios: pagina web (www.ccssapr.org), cartas a los padres, anuncios en la
prensa, divulgacién a través de boletines parroquiales y por cualquier otro material impreso o
anuncio por los medios de comunicacién.

La concesién o denegacion de matricula se hard por cada afio escolar y la institucidon se reserva el
derecho de denegar admisién o matricula a cada afio a su mejor discrecion.

3.8 Renovaciones de matriculas
Todo estudiante del Colegio deberd completar una hoja de matricula para el préximo curso escolar y
pagar los cargos de matricula, en o antes de la fecha limite que se estipule durante el mes de febrero
del calendario académico. Los alumnos que no completen los requisitos de re-matricula en el tiempo
estipulado, se dard por entendido que no regresardn al Colegio en el préximo curso y su lugar quedara
disponible para nuevos alumnos.

La morosidad en el cumplimiento del pago del costo anual total por la educacion, sera considerada
motivo para no renovar la matricula.

Los estudiantes con problemas de conducta pueden perder el derecho a ser rematriculados. Esto se
apoyard en un informe de conducta de uno o mas miembros de la facultad. Un informe negativo sera
motivo para la no renovacién, el préoximo ano escolar:

a. A los estudiantes, que al momento de la renovacion de matricula se encuentren en un
proceso de orientacion y/o evaluacién de caracter disciplinario, académico, entre otros, se
les retendra la misma, mientras progresa la ayuda y/o se complete el mismo.

b. El Colegio podrd imponer a cualquier estudiante una probatoria académica o de conducta
para el siguiente o todo el préximo curso escolar como una condicidn para que se
matricule.

C. Ningun estudiante, que sea expulsado, podra solicitar readmisién al Colegio nuevamente.
En el momento de la expulsion esta es final y firme. No se concederdn citas para negociar
o reconsiderar la misma.

d. Un estudiante que reprueba un grado, por segunda ocasién, no podra renovar su matricula
para el préximo afio escolar.

Estudiantes, cuyos padres no demuestren adhesion a la misidn, vision, filosofia y/o cualquier decisidn
del CCSA, no les serd ofrecido matricula para el siguiente afio.
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ARTICULO IV
FINANZAS Y COSTO ANUAL TOTAL

El horario de la Oficina de Finanzas es de 7:30 am - 4:00 pm para los padres. Esta serd la Unica
oficina autorizada a recibir pagos.

Los costos de matricula y el costo anual total por la educacion se fijaran anualmente. Todo
grado conlleva el pago de matricula.
Cuota de Infraestructura y Desarrollo (CINDE): El CCSA para poder desarrollar proyectos de
mejoras e infraestructura, desarrollo tecnoldgico, deportivo, educativos y otros, requiere el
pago de la cuota CINDE. El pago de esta es compulsorio para todo estudiante matriculado y se
fija en el costo de matricula, notificado en febrero de cada afio, a menos que sea determinado
por la Junta de Directores. El costo puede variar dependiendo de la cantidad de estudiantes
matriculados en el CCSA.

La matricula debera ser pagada, en su totalidad, en el momento de efectuarse la misma,
preferiblemente en cheque certificado, giro postal, efectivo, debito directo, internet o
multipagos BPPR. El dinero por concepto de matricula no sera devuelto; no es reembolsable.
aun si después de haberse matriculado el estudiante fuese dado de baja por la razén que sea.
Por otra parte, si el padre ha pagado el costo anual total o parcial, y tiene otro hijo en el
Colegio, la misma se les acreditard a otros hijos si los hubiese en el Colegio.

El periodo de matricula para el siguiente afio comenzara en el mes de febrero.

Toda clase graduanda tendra una cuota asignada por la administracion y debera ser remesada
en las fechas establecidas por el Colegio al principio del afo escolar. Todo estudiante que
pertenezca a dicha clase graduanda vendra obligado a satisfacer la cuota en su TOTALIDAD
sin derecho a pagos parciales, ni podra negarse a pagar ninguna partida de esta.

Los costos de matricula y el costo anual total, por la educacidn, pueden variar todos los afios.
El CCSA podra establecer aquellos métodos de pago que considere necesarios para su mejor
funcionamiento y que seran adoptados como el método oficial de pago. Esto podra ser
cualquier método desde el pago directo o por medios electronicos.

Las familias que mantengan atraso de 30 dias, deberdn efectuar sus pagos, en efectivo. Todo
aviso de cobro se enviara con los estudiantes por escrito o por via de nuestro portal
interactivo. Aquellas familias que no respondan a estos avisos seran responsables de las
medidas tomadas por la Administracién. Estas podran ser:

* Suspension del Servicio, de forma inmediata.

* Suspension de examenes parciales y finales, anulacién de eximir examenes,

asistencia a graduaciones, entre otros.
* Suspension de entrega de documentos oficiales, etc.



ARTICULO V
COMPROMISO ECONOMICO DE LOS PADRES O TUTORES

Al acceder a matricular a su hijo en el CCSA se adhiere a los compromisos econémicos que este
contrato conlleva. El CCSA se mantiene exclusivamente por medio de los pagos de cuotas de los
estudiantes, por ello la importancia de cumplir con este compromiso econémico. Los pagos regulares
incluyen la matricula, que se anuncia en el mes de febrero. El pago de la Cuota de Infraestructuray
Desarrollo (CINDE), que puede pagarse anualmente o en cuatro plazos. El costo anual total por la
educacion del estudiante, se fija anualmente y se le permite a los padres emitir pagos facilitadores,
gue son pagos desde agosto a mayo del calendario escolar. El CCSA podra notificar cualquier cuota
0 pago adicional que considere necesario para el buen funcionamiento del CCSA y el desarrollo
académico de sus estudiantes, siendo responsabilidad del padre cumplir con la misma a cabalidad.

POLITICA NO REEMBOLSOS

El pago por prueba de admisién, matricula, superintendencia, costo anual total, libros y demas cuotas
aplicables deben pagarse de acuerdo con el esquema que apruebe el CCSA y no se reembolsara una
vez el estudiante es admitido. NO SE PERMITEN PAGOS PARCIALES POR NINGUN CONCEPTO, excepto
aquellos esquemas aprobados por el CCSA.

COSTO ANUAL TOTAL

5.1 La educacién de sus hijos requiere el pago del costo anual total. El Colegio requiere el pago
total de este Costo Anual Total, que puede hacerse en pagos facilitadores de acuerdo al
esquema del Colegio, pero estos no representan en tiempo de servicios especificos sino parte
del Costo Anual Total (CAT). EI CAT puede variar de aiio en afio y serd notificada en el proceso
de renovacion de matricula. El CAT no incluyen ningun servicio fuera del horario regular de
clases.

5.1.1 EI CCSA estd acogido al sistema de pago conocido como MULTIPAGO del Banco Popular de
PR. Se podran hacer los pagos en cualquier sucursal de dicho Banco. Cada familia recibira una
libreta de cupones que debera presentar al momento de efectuar su pago.

5.2  Los pagos facilitadores acordados deberdn pagarse por adelantado el 1ro de cada mes. Los 14
dias subsiguientes se otorgan como dias de gracia, independientemente que el mismo
concluya durante el fin de semana o dia feriado. Todo pago recibido después del dia 15 de
cada mes, conlleva un recargo de $30.00. El mes de enero es el Gnico que no tiene recargos
por razones de calendario. El método de preferencia del Colegio es por Multipagos BPPR, pago
por Internet, via teléfono, o débito directo. No nos hacemos responsables de pagos
efectuados sin libreta. Si usted pierde la misma podra solicitar otra libreta de pagos, pagando
un cargo de $5.00. Guarde bien sus recibos, usted es responsable de ellos. El Colegio no
procesara reclamacién alguna sin la evidencia de los recibos. No existe sistema de débitos
electrdnicos en el Colegio.
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Los padres que se atrasen en los pagos al finalizar el ultimo dia del mes, no podran traer a sus
hijos al Colegio, ya que no podran asistir a sus clases hasta que efectien sus pagos. El colegio
no puede autorizar los exdmenes semestrales y/o finales a aquellos estudiantes que sus
padres o encargados mantengan alguna deuda en sus cuentas y/o tengan historial de haber
recibido un “warning”. A la misma vez, el Colegio anulard la exencién de exdmenes finales, a
cualquier estudiante, con deuda. Ese estudiante, eximido, tendra que tomar los examenes
hasta que pague en su totalidad la deuda al Colegio y sus notas no seran publicadas hasta
tanto se cubra la totalidad de la deuda. Los padres tienen que verificar que sus cuentas estan
al dia, para evitar que sus hijos(as) se puedan ver afectados durante los exdmenes finales
semestrales.

El encargado de los pagos, en primera instancia, es la persona que matricula al estudiante. En
el caso de que esta persona no cumpla, los padres o encargados legales son siempre los
responsables de los pagos mensuales.

Los estudiantes de aquellas familias que mantengan atrasos en sus cuentas no podran ser
evaluados, al final de cada semestre. De esto suceder asi, no se podrd considerar al alumno
para graduacién y/o promocion de grado. Tampoco se le expedira transcripciones de
créditos ni otros documentos oficiales, hasta tanto pague en su totalidad el balance
adeudado.

La ausencia a clases no exime del pago de las obligaciones contraidas con la institucion.

Los estudiantes nuevos tendrdn que tomar un examen de ingreso. El mismo tiene un costo de
establecido anualmente por el Colegio y que no reembolsable. Los resultados de este no seran
divulgados, sino que se le notificara via correo electrénico o por carta su aprobacién o no. Las
transcripciones de crédito son documentos oficiales del CCSA que requieren un costo. El costo
por cada transcripcion de créditos es de $5.00 cada una. Esta debe solicitarse con una semana
de anticipacion a la fecha de entrega y sera remitido directamente a la instituciéon que lo
solicite. Todo documento oficial es estrictamente confidencial y sélo concierne ala institucién
que lo solicite.

Todo documento que los padres requieran que sean cumplimentados por el Colegio, deberan
ser solicitados con siete (7) dias laborales de anticipacidn.

Al completar el proceso de matricula, cada estudiante tendra disponible copia del Reglamento
vigente en nuestra pagina www.ccsapr.org. Copias adicionales conlleva un cargo de $5.00.

PROCEDIMIENTO DE COBROS:

1. Pagos que se reciban después del 15 de cada mes, se le cobrara un recargo
De $20.00 y se enviard un primer aviso como recordatorio de pago.

2. Si al dia 30 no ha emitido su pago, se le enviara un segundo y ULTIMO AVISO.

3. Si al dia 5 del préoximo mes no ha pagado el mes anterior, se le enviara una



carta de suspensién indicandole que debe pagar los DOS (2) MESES

adeudados (anterior y corriente) antes del dia 15. Mientras tanto no se

reciba el pago, el estudiante permanecera suspendido y serd su responsabilidad
el material académico ofrecido durante su ausencia.

5. Los estudiantes de 8voy 12mo deben tener sus pagos al dia efectivo el 30 de abril, de todos
los conceptos. No se eximird ni podran tomar examenes finales estudiantes de estas clases
con deudas.

ARTICULO VI
EVALUACION Y APROVECHAMIENTO ACADEMICO DE LOS ESTUDIANTES

6.0 El aprovechamiento académico es el nivel de dominio de destrezas de cada estudiante en las
diversas materias (Inglés, Ciencias, Estudios Sociales, Matematicas, Espafiol, entre otras) lo que
contribuye a un desarrollo integral psico social. El aprovechamiento académico se medird en
cualquiera de las modalidades de aprendizaje que el Colegio decida implementar en cualquier
momento. Esto aplica para el modelo presencial, virtual o remoto, hibrido o cualquier otra
modalidad, segun sea la situacion.

6.01 El Colegio Catdlico San Antonio define el PROGRESO ACADEMICO, como el aprovechamiento que
Debe lograr todo estudiante en cuanto a conocimientos y destrezas, asi como al tiempo en que
logra adquirir los mismos. Por ello se requiere que todo estudiante demuestre progreso
satisfactorio al concluir cada trimestre. Los padres recibirdn un informe de progreso académico
cada 5 semanas, para luego recibir su calificacién trimestral en las semanas 10, 20, 30 y 40.

6.1 El proceso de evaluacién del estudiante, se basa en la labor realizada y el progreso que éste exhiba
en el desarrollo de las destrezas requeridas para el grado que esté cursando y cuyas
competencias sean evaluadas desde el dia de su matricula en el Colegio. La evaluacion es
continua y el padre o encargado tendra acceso directo diariamente, sobre el progreso del
estudiante via el portal electréonico del CCSA. Se notificara a los padres o encargados la labor
gue esta realizando su hijo. De este modo, los mismos estaran involucrados en la ayuda que
el nifio requiera, cuando fuese necesario, pero es OBLIGACION de los padres el observar el
progreso académico del estudiante mediante el uso constante del portal electrdnico.

6.2 El CCSA divide su afio académico en cuatro (4) trimestres, de un periodo aproximado de 10
semanas cada uno. El padre o encargado, recibird un informe oficial evaluativo de la labor
académica de su hijo(a), cuatro (4) veces al afio (aproximadamente en octubre, diciembre,
marzo y mayo). Se notificara las fechas de la entrega de estos, durante cada afio escolar. Al
terminar un periodo de 5 semanas, se emitira un reporte intermedio, conocido como informe
de progreso. El padre o encargado, debera evaluar sus calificaciones en nuestro portal
educativo. Cualquier reclamacidn sobre las notas, debera ser presentada, no mas tarde de
diez (5) dias calendario, luego de haberse publicadas las mismas.



6.3 El CCSA utiliza la escala PORCENTUAL (%) para evaluar la labor académica del estudiante. Esta
es la curva estandar, tanto en el nivel elemental, intermedio y superior.
100 - 89.5 A = Excelente
89.49 - 79.5 B = Bueno
79.49 - 69.5 C = Promedio
69.49 — 59.5 D = Deficiente
59.49 - 0 F = No Aprobado

6.5 El promedio académico por trimestre es obtenido de la suma de las notas de exdmenes y otros
criterios de evaluacion, utilizados por el (la) maestro durante cada trimestre. Los trimestres
son acumulativos hasta completar el semestre y no son porcentuales.

6.6 Las notas finales del aflo académico se obtienen por la suma de las notas finales del primer y
segundo semestre y NO utilizando las notas trimestrales. Una vez finalizado el afio escolar se
emite el promedio general o GPA (Grade Point Average). La escala oficial del Colegio es la

siguiente:
Nota % Grado Escala

A 100-90 4.00-3.50

B 89-80 3.49-2.50

C 79-70 2.49-1.50

D 69-60 1.49-1.00

F 59-0 0.99-0.00

6.7 La Conducta se evaluara de la siguiente forma:

MS (Muy satisfactorias), incluye -0- warning cards.
S (Satisfactoria), incluye de 1-3 warning cardes escritos

NM  (Necesita Mejorar), incluye 4 o mas warning cards.

6.8 Estudiantes de Escuela Intermedia y Superior. Si el estudiante obtiene una calificacién de D 6 F,
en una o mas asignaturas, habra de reponerla inmediatamente durante el verano del afio en
curso. El estudiante tomara clase remedial en el CCSA. De no estar disponible el curso en el
CCSA, presentara evidencia de la nota obtenida y cursada en una institucidon acreditada de
Puerto Rico, antes del inicio del siguiente curso escolar para la debida evaluacién. Si el
estudiante fracasa en dos 0 mas materias no seran promovidos de grado. Todo estudiante de
grado 12 debera aprobar todas sus asignaturas satisfactoriamente para poder tener derecho
a graduarse.

6.9 Estudiantes de Escuela Elemental: El estudiante no sera promovido, si al finalizar el curso escolar
obtiene F, en el promedio general y/o fracasa en dos o mas de las asignaturas.



6.9 Clases Remediales: El Colegio podrd ofrecer anualmente clases remediales para aquellos
estudiantes que obtengan D 6 F en una o varias asignaturas o que deseen mejorar su
promedio académico. Aquellos estudiantes que tomen su remedial en el Colegio y que se
hayan matriculado para el préximo afio escolar, se les sustituira la nota con la calificacién
obtenida en la clase remedial. De no ofrecer el curso, el Colegio autorizard que tome el mismo
en una institucién del mismo nivel y acreditacién, que el Colegio. La nota final de las clases
remediales, tomada en otra institucién, sera la suma de la calificacién porcentual (%) original
y la obtenida en la clase remedial dividida entre 2. Esta sera la nota final de la clase remedial.
De no aprobar la clase remedial (calificaciéon de D 6 F) y desear continuar en el Colegio, los
padres asumen el compromiso de aceptar cualquier arreglo que el Director Académico realice
para que al semestre inmediato tome la clase, bajo un arreglo especial con el facultativo, cuyo
acuerdo econdmico no sera parte del costo anual total de educacidn. De no pasar dicha clase
debera tomarla nuevamente el verano siguiente.

ARTiCULO VII
DISPOSICIONES GENERALES SOBRE EL PROCESO DE EVALUACION

7.1 Durante el afio escolar, el estudiante descansard plenamente durante el fin de semana. No se
daran asignaciones los viernes, a menos que no sea la realizacién de actividades de
continuidad, de algun proceso y proyecto iniciado en el salén, Pero se podran programar
examenes los lunes.

7.2 A menos que no haya razones justificadas, el estudiante no tomara mds de dos exdmenes por dia,
ni mds de CINCO semanales. El Colegio ha establecido un calendario de examenes por
semestre, para evitar que se administre mds de dos examenes por dia. En caso de algun
cambio de fecha, se les notificara a los padres, via de nuestro portal educativo o directamente
en la libreta del estudiante.

7.3 En diciembre y mayo se administraran exdmenes de fin de semestres. Estos exdmenes se les
administraran a todos los estudiantes que tengan sus pagos al dia. Los finales de diciembre
podran ser parciales y los examenes finales de MAYO seran FINALES. Los estudiantes con
deudas no podran tomaran dichos exdamenes hasta tanto no satisfagan las mismas. Si al
finalizar el periodo de administracion y correccién de exdamenes, el estudiante mantiene su
deuda sin causa justificada, obtendra cero (0) en su nota de examenes de fin de semestre. Si
existen causas justificadas, su nota quedara pendiente, por un periodo que no sera mayor de
3 dias calendario, desde la fecha en que se administré originalmente el examen. De no
tomarse en este periodo el estudiante recibira una calificacion de cero (0). No se
administraran examenes finales fuera del periodo de cierre de notas.

7.4 Se administraran pruebas para evaluar el aprovechamiento académico del estudiante y el nivel
académico del Colegio. Las mismas serdan COMPULSORIAS para todos los estudiantes y se
administrara dos veces durante el afio escolar. Es requisito que todos los estudiantes tomen



esta prueba. El costo de la prueba sera pagado total por el estudiante, segtin determine la
administracion del Colegio. Los resultados de esta evaluacidon se utilizardn con fines
educativos y con el propésito de establecer metas, a corto y largo plazo, que nos guien hacia
un proceso de ensefianza y aprendizaje mas efectivo y hacia una mejor calidad en el
ofrecimiento de nuestros servicios. La nota obtenida por el estudiante serd considerada como
una evaluacién adicional del trimestre donde se administre y formara parte de su promedio.
De igual forma, los estudiantes de grados 11 y 12 tomaran el College Board, a su propio
costo, y remitiran los resultados al CCSA. Es requisito que todo estudiante de grado 12 tome
el College Board en o antes del primer semestre de grado 12.

7.5 La facultad utilizard en todo momento nuestro portal educativo para notificar asignaciones,
evaluaciones y examenes. Los viernes, luego de las 4:00pm no se podran notificar
asignaciones o examenes, que no estén previamente programados, hasta el lunes a las
8:00am.

7.6 El “assesment” constituye un proceso mediante el cual se recopila la informacion a través de
diferentes actividades en el saldon de clase, con el propdsito de dar un seguimiento al
aprendizaje y asi poder mantener niveles de calidad durante el proceso de ensefianza.

Son multiples y muy variadas las técnicas de “assesment” que el maestro utiliza en el salén de
clases. Entre ellas podemos mencionar el uso de preguntas, hojas de cotejo, diario reflexivo,
portafolio, mapa de conceptos, tirillas comicas, organizadores graficos, pruebas cortas,
asignaciones, evaluacion de las libretas de trabajo, presentaciones orales, exdmenes y
cualquier otro.

Todas las técnicas de “assesment” aqui presentadas, como muchas otras, tienen en comun la
participacién de los estudiantes en que estos son los que, siguiendo unos criterios
previamente establecidos por el maestro, ejecutando, demostrando su conocimiento vy
destreza. Mediante estas actividades, se puede evaluar tanto el producto como el proceso de
la tarea o ejercicio asignado, permitiendo al maestro lograr una perspectiva mas amplia de lo
gue el estudiante conoce y puede hacer.

ARTICULO vIII
PROMOCIONES

En un sistema educativo organizado a base de grados, es imprescindible establecer criterios para
definir cdmo y cuando determinar las promociones. Toda promocién de grados estara fundamentada
en las evidencias recopiladas, las cuales son la base de la evaluacion.

8.1 Las promociones en el nivel elemental, son por grados. El estudiante no serd promovido, si al
finalizar el curso escolar obtiene F, en el promedio general y/o en dos o mas de las asignaturas.



8.2 Las promociones, en el nivel intermedio y/o superior (comenzando en séptimo grado), son por
asignaturas. Las asignaturas que no sean aprobadas en un grado (maximo dos) deberdn
repetirse y aprobarse, antes del préoximo curso escolar. Deberd presentar evidencia de la
aprobacion de este otorgada por una institucién debidamente certificada por el Consejo
General de Educacion, acreditada al nivel del CCSA y registradas como una Institucion de
Educacién Basica en el Departamento de Estado. Los estudiantes que fracasen con 2 o mads
asignaturas al finalizar el curso escolar, repetiran el grado.

8.3 Los estudiantes de nivel elemental y secundario, que fracasen en una o mas asignaturas, no
podran participar, como graduandos, en los actos de graduacion, ni en los actos de
promocion de graduados.

8.4 La asistencia de sus clases, EN CUALQUIER DE SUS MODALIDADES (presencial, virtual, remota o
hibirida), es vital para el proceso educativo. Por lo que aquellos estudiantes, que al finalizar el
primer semestre, tengan 15 dias o mas de ausencia seran puestos en probatoria. Si el
estudiante alcanza los 25 dias de ausencias, no justificadas, en cualquier momento antes de
finalizar el afio académico, recibird una baja administrativa y su caso serd notificado al
Departamento de la Familia. Las ausencias en el modelo virtual se contabilizan una por cada
clase virtual a la que el estudiante se ausente.

ARTICULO IX
CUADRO DE HONOR

9.1 El Cuadro de Honor, del Colegio estara constituido por los estudiantes desde primer grado en
adelante que tengan un promedio PORCENTUAL de 89.5 -100% en el afio escolar que cursan
y que hayan observado una conducta ejemplar, los cudles seran reconocidos en una actividad
denominada Noche de Logros y Promocion. En caso de estudiantes de traslado de otras
instituciones, estos deberan haber completado un semestre completo minimo para ser
considerados, tomando solo como validas las evaluaciones obtenidas en el CCSA. El cuadro
de honor, reconocido en la noche de logros, sera calculado utilizando las calificaciones o
promedios obtenidos SOLO hasta el 3er trimestre escolar.

9.2 La EXCELENCIA ACADEMICA, sera otorgada, exclusivamente en las graduaciones o en la Noche
de Logros, a aquellos estudiantes que tengan un promedio porcentual de 99.5% o mas,
durante todo el periodo de graduacion o el afio académico (elemental 1ro a 8vo grado y
superior 9no a 12mo grado.

ARTICULO X
GRADUACIONES

10.1 El CCCSA celebrara graduaciones de OCTAVO u DUODECIMO grado. Los ejercicios de
graduacion son actividades del Colegio como Institucion y por tal razén seran planificadas,



dirigidas, supervisadas y ejecutadas, TOTAL y a entera discrecion por la Administracion y/o
el personal, que la Institucion estime pertinente.

10.2 Los graduandos de octavo y cuarto aiio se revestirdan con una toga cuyo color sera determinado

por la administracion.

10.3 La participacion en los actos de graduacion de estas clases, tienen como requisito previo un
retiro espiritual. Este, serd organizado por el Coordinador de Pastoral y el Director
Espiritual del Colegio.

10.4 Las actividades que celebre oficialmente el Colegio, con los graduandos, serdn de caracter
recreativo-cultural. Se tendra en cuenta las normas de la oficina de Superintendencias de
Escuelas Catélicas de la Diécesis de Ponce y del Colegio. El Colegio no autoriza el uso de logos,
emblemas, fotos o cualquier otro simbolo en actividades no oficiales. El Colegio no se hace
responsable, ni respalda las actividades privadas.

10.5 Se concederan medallas a los estudiantes que tengan los promedios mas altos, como se
especifica a continuacion:

94.49-100 Alto Honor
89.49-94.48 Honor

10.6 Se concederdn otras medallas, por asignaturas, al estudiante con calificacion de “A” en las
mismas durante todo el periodo de consideracion. Las mismas se otorgaran en espaiol,
Ciencia, inglés, Estudios Sociales, Matematica, Religion y otros cursos electivos. En la escuela
elemental el acumulativo sera de 5to a 8vo grado. En la escuela superior el acumulativo sera
de los grados 9 a 12mo.

10.8 En Octavo grado se otorgardan medallas a los graduandos que se hayan destacado con los
promedios mas altos en cada asignatura. Se podran reconocer, a discrecidn de las autoridades
escolares, ademas los siguientes méritos y/o valores humanos: Asistencia, Conducta,
Relaciones Interpersonales, Esfuerzo y Superacion, Catolicidad Genuina, Estudiantes Fieles,
Liderato, Cooperacion y Ciudadania Ejemplar, entre otras.

10.9 En la Escuela Superior (Graduacién Grado 12), se otorgaran medallas a los estudiantes con los
promedios mas altos en cada asignatura, estudiantes fieles, COPA San Antonio, Espiritu
Deportivo, College Board mas alto y cualquier otro premio, que, a entera discrecién de las
autoridades del Colegio, esta considere necesaria otorgar.

10.10 El Premio y/o COPA SAN ANTONIO DE PADUA se entregara al estudiante de escuela elemental
(Premio) y/o Superior (Copa) que tenga una destacada actuacién académica, ejemplo de
catolicidad genuina, testimonio de vida cristiana en su comunidad y en el Colegio,
compromiso y lealtad genuina con la institucidn y que, junto a su nicleo familiar, sean ejemplo
para otros estudiantes. El Comité Evaluador serd compuesto por un miembro de la Junta de
Directores, el Director Académico del nivel, un miembro de la facultad y/o uno de los maestros
de religién.

10.11 Una violacién grave del graduando al Reglamento o la Filosofia del CCSA, impedira su
participacién en la graduacion y actividades relacionadas. La participacién en los actos de
graduacidén es un privilegio a la labor realizada por los estudiantes y por lo mismo, se puede



excluir de estos a los estudiantes que por su conducta, excesivas ausencias, tardanzas,
deficiencia académica o incumplimiento con la misidn, vision y filosofia del CCSA no se hayan
hecho merecedores de este privilegio. Esta determinacion queda reservada a la direccion del
CCSA. Las cuotas pagadas correspondientes a estos actos no seran reembolsables en cao de
gue el estudiante no participe de la ceremonia de graduacion.

10.12 Requisitos de Graduacién / Nivel Primerio e Intermedio
Octavo Grado — todo estudiante de 8vo grado debe haber aprobado satisfactoriamente los
siguientes cursos medulares: Religion, Estudios Sociales, inglés, espafiol, Matematicas,
Educacion Fisica, Ciencias, Bellas Artes, Salud, Electivas.

10.13 Requisitos de Graduacion / Nivel Superior:
Duodécimo Grado: todo estudiante de 12mo debe haber aprobado:

Curso/Materia Créditos
Religion 4 créditos
Ingles 4 créditos
English 4 créditos
Espafiol 4 créditos
Matematica 4 créditos
Historia 4 créditos
Ciencias 4 créditos
Religion-Etica 4 créditos
Educacion fisica 1 crédito
Salud Escolar 1 crédito
Electivas 4 créditos
Servicio Comunitario Requisito
Retiro Espiritual Requisito
Total, de Créditos 30
ARTICULO XI

PROCEDIMIENTO PARA DAR DE BAJA A UN ESTUDIANTE
DURANTE EL CURSO ESCOLAR

11.1 Los padres o encargados autorizados podran dar de baja a sus hijos(as), siguiendo el debido
procedimiento, solicitando y cumplimentando el documento oficial que el Colegio provee
para ello, con siete dias laborables de anticipacion.

11.2 La Oficina Académica, procesara la solicitud de la baja, siempre y cuando no exista ninguna
deuda con el Colegio, previa reunién con el Director Académico.

11.3 El Colegio podra otorgar una baja ADMINISTRATIVA, a cualquier estudiante que violente el
Reglamento General, que no demuestre cumplimiento con los estandares educativos y/o



cualquier razéon que considere prudente para dar de baja al estudiante. Esto podra incluir,
entre otras razones, el no cumplimiento por parte del estudiante y/o sus padres, de la
filosofia, mision, vision, directrices y/o manifestaciones en contra de la institucion.

ARTICULO XII
ACTIVIDADES EXTRACURRICULARES Y OTRAS SALIDAS DEL COLEGIO

El estudiante tiene el deber de cumplir con las reglas que se especifican para la organizacién de
actividades extracurricuriculares. Durante cualquier asamblea, competencia, actividad de la clase,
etc. se observara una conducta ordenada y adecuada. Cumplird con las reglas especiales que se
promulgan en cada caso

1.

2.

4.

Los clubes, clases graduandas y demds organizaciones, debidamente reconocidas por la
Administracién, podran auspiciar actividades, que no estén en contra de los objetivos del
CCSA y que no afecten el orden institucional.

Toda actividad tiene que contar con la aprobacion de la Direccién del Colegio (Director
Académico y/o Junta de Directores). Si la actividad afecta, involucra, o utiliza el nombre del
CCSA, requiere la aprobacion de la Junta de Directores.

Las excursiones forman parte de las actividades educativas y extracurriculares de nuestro
Colegio. Esta serd supervisada por los maestros designados, quienes deben cumplir con los
protocolos establecidos por el Colegio. Las excursiones son privilegios, por tanto, aquellos
estudiantes que no hayan seguido las normas establecidas en el Reglamento y estén bajo
alguna sancion, no estaran autorizados a participar en las mismas. Las excursiones y/o giras
estan disefiadas y planificadas para los estudiantes. En algunas de estas actividades, los
padres podrian asistir, con previa notificacion escrita por la administracién. Los padres que
asistan a la excursion no podran bajo ningliin concepto, intervenir con las normas y
directrices que imparta el (la) maestro(a).

Para participar de las excursiones y otras salidas, los estudiantes tienen que traer un permiso
firmado por sus padres o encargados. Si el estudiante no trae permiso, permanecera en el
Colegio como dia regular de clases. De no asistir se contara como ausencia escolar. El CCSA no
fomenta que los estudiantes se queden en sus casas ese dia y esperamos que los padres no
promuevan esta conducta.

Para participar de las excursiones, los compromisos econdmicos con el colegio deben estar al
dia.



ARTICULO Xlli
ASISTENCIA Y PUNTUALIDAD A CLASES

13.1 Cada vez que el estudiante incurra en una o mas ausencias a clases debera traer una excusa a
su maestro de salén hogar.

13.2 En caso de olvido involuntario, el maestro deberd solicitar una autorizacion del Director
Académico para que el estudiante pueda entrar al salon.

13.3 Si la ausencia es un dia en que hay examen, el maestro analizara la razon de la ausencia y
determinara su justificacion. De no ser justificada, el maestro consultard con el Director
Académico para tomar la determinacion final, respecto a la reposicién del examen.

13.4 Si la ausencia es justificada, disfrutard de su derecho a tomar el examen de reposicion, el dia
gue se estipule, segln sea el caso y no mas tarde de tres (3) dias después de su regreso.

13.5 Un patrén de ausencias durante los dias de exdmenes, sera referido al Director Académico para
su accién correspondiente.

13.6 Se considerara tardanza llegar después del timbre de las 8:00am. En casos de tardanzas, se
establece que se requiere excusa para entrar al saldn. Esta debera ser solicitada en la Oficina,
por el padre o persona encargada de traer al estudiante al Colegio. Bajo ninguin concepto se
excusara la tardanza de un estudiante que no traiga la excusa por escrito y venga solo a la
oficina.

13.7 En la Oficina de Administracion, se le dara una autorizacion para entrar al salén (late pass)
13.8 Por cada tres tardanzas el estudiante tendra una ausencia registrada.

13.9 Por cada 6 tardanzas registradas, el maestro enviara un referido por tardanza al Director
Académico.

13.10 El (la) Director Académico requerird la presencia del padre o encargado y el estudiante para
establecer un plan de acciéon para el mejoramiento de dicha situacion.

13.11 El Colegio, no autorizard cambios individuales en el programa de administracién de examen,
pruebas cortas o entrega de trabajos, por motivos de indole personal y que no tienen
justificacion médica. Los padres asumiran la responsabilidad por esta negligencia, y si el
estudiante pierde examenes, pruebas cortas o trabajo diario, no tendran reposicion; y esto
afectara su promedio. Los padres estan llamados a planificar sus vacaciones de acuerdo con
el calendario escolar, y no pretender exigir que el Colegio haga ajustes a su calendario, para
cuadrarlo con sus vacaciones y/o viajes.



13.12 El incumplimiento de la seccidn 8.4 del reglamento, durante el afio académico, imposibilitaran
la promocién de grados del estudiante.

ARTICULO XIV
ENTRADAS Y SALIDAS

14.1 En el horario regular del Colegio sera establecido anualmente de acuerdo con las necesidades
de la institucién. Dentro del mismo se incluye un periodo de almuerzo y merienda asignado en el
programa escolar del dia, segun el grupo o grado. El no cumplimiento del horario escolar, tanto en
la entrada como en la salida, sera causa suficiente para condicionar o denegar la matricula para el
proximo aio escolar.

14.2 La hora de comienzo de clases es a las 7:45 am, que sera el periodo de salén hogar. A las 7:00
am entra el primer empleado de custodia para velar por la seguridad de los nifos. Los
padres que traigan a sus hijos antes de esta hora lo hacen bajo su responsabilidad, entrando
en propiedad privada sin la debida autorizacion.

14.3 Los padres dejaran a los estudiantes en el portdn de entrada permitiendo que éstos lleguen
solos a sus respectivos salones. Cuando los padres de los estudiantes del nivel preescolar
traigan a sus hijos al Colegio los dejardn en el portén de entrada de la Vicente Pales. Si al
llegar, el portdn preescolar ya ha sido cerrado debera traer a su nifio por el portén Director
Académico de la escuela elemental o superior, para buscar su pase de entrada.

14.4 Allas 7:50 am se comenzara la oracion diaria para todos los estudiantes. Todo padre que, durante
el periodo de la mafiana, desee conversar con el maestro debera solicitar una cita previa. NO
se permiten padres en los salones para atender asuntos del estudiante, sin previa autorizacion
o cita. No se le autoriza a la facultad reuniones informales en la carretera y/o antes de llegar
a su saldn hogar. Para resolver cualquier otro asunto ya sea académico o administrativo
deberd solicitar cita previa y tener un carné para poder realizar la visita.

14.5 Los padres o encargados esperaran a sus hijos fuera del plantel. El Colegio no propiciara salidas
tempranas por asuntos personales. No se aceptaran autorizaciones por teléfono para salidas
antes de concluir la jornada escolar.

14.6 Todo estudiante que no esté matriculado en el programa de horario extendido debera salir del
colegio a las 3:30 p.m. pues no tenemos personal disponible para garantizar el cuidoy la
seguridad de estos.

14.7 Se debe notificar, por lo menos 30 minutos antes del timbre de salida, si tiene algun
inconveniente que le impida estar a tiempo a la hora de salida.



14.8 Durante el horario escolar ningun estudiante podra salir del plantel, aun cuando tenga auto
propio, sin la autorizacion del Colegio y de los padres. La facultad NO esta autorizada a
remover o salir en compafiia de ningln estudiante sin autorizacion previa, con excepcion de
actividades oficiales del Colegio.

14.9 No somos responsables de aquellos estudiantes que esperen a sus padres fuera del Colegio
después de las 3:30 pm. Esto se considera negligencia y sera notificado a las autoridades
pertinentes.

14.10 Una vez concluya el proceso de entrada de los estudiantes a las 7:45 de la manana, los padres
y/o encargados procederan a retirarse de los predios del Colegio.

ARTICULO XV
UNIFORMES Y APARIENCIA PERSONAL

Creemos que el buen vestir y el cuidado personal ayuda a crear una atmosfera de seriedad vy
aprendizaje. Es por esto, que ningun estudiante puede entrar al saldn si no tiene el uniforme completo
o tenga, en caso contrario, alguna excusa valida escrita de los padres y/o encargados. Del estudiante
no cumplir con las normas de uniforme, cuidado personal y otros aspectos, el mismo recibira la sancion
correspondiente de acuerdo con el sistema disciplinario establecido.

Los uniformes tienen la funcién de identificar al estudiante como componente principal de la
comunidad escolar y simbolizar la igualdad. La apariencia personal, pulcritud y el buen gusto son parte
esencial de la educacién de un estudiante. Estas caracteristicas contribuyen a crear una atmosfera
adecuada y agradable durante el proceso de ensefianza y aprendizaje. El uso del uniforme escolar es
requerido en actividades escolares, en el salén de clases, presencial o virutal o cuando sea requerido
por las autoridades escolares.

Si algun estudiante vistiendo el uniforme escolar se involucra en situacidn alguna de indole disciplinario
que afecte la imagen del CCSA fuera del horario escolar y/o fuera del plantel escolar, se le aplicara la
sancioén correspondiente, igual que si falta hubiese sido cometida dentro del plantel y horario escolar.
La administracion informara a los padres donde adquirir lo uniformes escolares.

15.1 NIVEL ELEMENTAL
PREKINDER: Nifias y Nifios: Utilizaran el uniforme de Educacidn Fisica.

J T-shirt color gris con logo impreso.

J Pantaldn largo color azul con logo oficial impreso

. Medias color blanco, liso, sin disefios o dibujos.

. Tenis deportivo que no contengan simbolos contrarios a la filosofia del Colegio.

- Kindergarten a Sexto Grado
15.1.1 Uniforme Regular:



Nifios y nifias:

Polo escolar color blanco, por dentro, con cuello con el escudo del Colegio impresa en
la parte frontal izquierda.

Pantaldn azul CORTO oficial con siglas CCSA impresas. Varones usaran correa negra.
Jacket o abrigo OFICIAL del CCSA

Zapatos escolares color negro y cerrados con medias blancas sin disefios, lisas.

15.1.2 Educacidn Fisica:
Nifas y Nifos:

T-shirt color gris con logo impreso.

Pantalodn largo color azul con logo oficial impreso

Jacket o abrigo OFICIAL del CCSA

Medio color blanco, liso, sin disefos o dibujos.

Tenis deportivo que no contengan simbolos contrarios a la filosofia del Colegio.

15.2 NIVEL INTERMEDIO y SUPERIOR - Séptimo a 12mo.
15.2.1 Uniforme Regular (Gala):
A. Nifas

Polo escolar color blanco claro, por dentro, con la insignia del Colegio impresa en la
parte al frente izquierdo.

Falda de cuadros color azul y amarillo hasta la rodilla.

Chaleco color amarillo con escudo impreso area frontal izquierda

Jacket o abrigo OFICIAL del CCSA

Medias color blanco, liso, sin disefios o dibujos.

Zapatos color negro en piel y cerrados que se puedan lustrar, no gamuza, Ni tela, no
botas, no tenis.

B. Ninos

Polo escolar color blanco, por dentro, con la insignia del Colegio impresa, siempre
por dentro del pantalon.

Pantaldn largo color azul con siglas CCSA impresa, no slim, pero de corte uniforme y
tradicional en todos los estudiantes varones.

Medias color blancas o negra, liso, sin disefos o dibujos.

Zapatos color negro en piel que se puedan lustrar, no gamuza, no tela, no botas, no
tenis.

Correa color negra, tienen que usarla siempre.

15.2.2 Educacion Fisica:
Nifias y Nifios

T-shirt color gris con logo impreso.

Pantalodn largo color azul con logo oficial impreso

Medias color blanco, liso, sin disefios o dibujos.

Tenis deportivo que no contengan simbolos contrarios a la filosofia del Colegio.



15.2.3 Vestimenta Clase Senior:
El Colegio autorizard, previa evaluacién por parte de la Junta de Directores y el Director
Académico, que la clase SENIOR utilice una camisa o polo para los viernes. Los seniors
utilizaran una camisa AMARILLA o del color aprobada por la administracion como
uniforme de lunes a jueves. La misma tendra el logo del Colegio en el lado izquierdo y
el nombre del estudiante el derecho. Este sera el uniforme OFICIAL Senior del Colegio,
de lunes a jueves. Los viernes podrdn utilizar la camisa distintiva de su clase.

15.3 Vestimenta para actividades especiales

a. Laropa estipo casual.

b. Las nifias pueden usar traje o faldas cuyo largo debe ser hasta las rodillas y cubriendo
la cintura.

c. El uso de pantalones, si son largos, debe ser holgados; si son cortos deben ser hasta
las rodillas o que cubran éstas y ademas cubrir hasta la cintura.

d. Las blusas deben ser holgadas y cubrir la cintura y ambos hombros. (No se permiten
tirantes, ni escotes, ni ombligos por fuera).

e. Los zapatos deben ser cerrados, de vestir, o deportivos. No se permiten chancletas.

15.4 “Casual Day”
15.4.1 El colegio autorizara exclusivamente aquellos dias en los cuales se usard mahonés y
zapatos cerrados o deportivos.

15.4.2 Estd prohibido el uso de vestimenta que promuevan productos, programas, ideologias
0 grupos sociales que sean contrarios a la filosofia del Colegio, incluyendo aquellos que hayan
sido modificados de algin modo pero que sugieran lo anteriormente descrito.

15.4.3 Si se utilizan mahonés tienen que ser largos y sin rotos. No se permiten blusas cortas o
con manguillos ni con anuncios, imagenes, frases, simbolos, etc. contra la identidad Catdlica
del Colegio, la moral, asi con imagenes ofensivas.

15.5 APARIENCIA PERSONAL: El CCSA exige que sus estudiantes representen adecuadamente la
Institucion luciendo una apariencia personal limpia y de acuerdo con su edad. Por ello se
requiere lo siguiente:

15.5.1: Varones: NO se permiten recortes extravagantes ni disefios, cabello recortado en
todo momento, no se permiten barbas, chivas, cabello pintado ni bigotes, no ufias pintadas.
El estudiante debe lucir acicalado y limpio en todo momento. Estudiantes con tatuajes o
pantallas NO seran admitidos. Uniforme completo en todo momento, no se permitird ningin
estudiante SIN camisa en los predios de la institucion. No se permiten pantallas en ningin
momento y en ningun lugar del cuerpo. Solo se permite el uso de JACKET oficial del Colegio.
15.5.2: Nifas: Las nifas utilizaran su uniforme COMPLETO mientras estén en los predios del
Colegio. No se permiten recortes extravagantes. No se permite estudiantes maquillados, lapiz
labial que no sea neutro ni uias largas. No se permiten pantallas, que no sean pegadas a las



orejas, no se aceptan piercings e NINGUNA parte del cuerpo, solo un par de pantallas y no
pueden ser de punta (puntiagudas) en la parte posterior. No se permite el uso de gorras de
ningun tipo.

ARTICULO XVI
DISCIPLINA

Nuestro Colegio procura dar continuidad a la autodisciplina que ya se ha ido desarrollando en el
hogar. Esto se alcanza en la medida que el estudiante puede controlar sus emociones y prever las
consecuencias de sus actos. El Colegio propicia un ambiente donde prevalezca el orden y la paz
institucional.

La disciplina es un elemento esencial en cada saldn de clases, para lograr una educacion efectiva, por
ello es responsabilidad del maestro del saléon el aplicar aquellas sanciones disciplinarias que considere
sean efectivas. El maestro podrd referir a cualquier estudiante al Consejo de Disciplina, cuyos
integrantes seran nombrados por la direccién académica en consenso con la Junta de Directores. Este
consejo ayuda en las labores de prevencién orden y disciplina y hara sus recomendaciones para la
imposicion de medidas disciplinarias. El Director Académico es el responsable de recomendar y
convocar al Consejo. El Consejo de Disciplina se compondrd del (1) Trabajador Social u Orientador,
(2) Maestros Representando al Nivel Escolar del Estudiante, Coordinador de Pastoral y un estudiante
(que no podra ser del grado del estudiante referido), para un total 5 integrantes. Los integrantes
podran ser removidos de sus puestos en cualquier momento y su nombramiento sera por el periodo
del calendario académico, cuando cesaran en sus funciones.

El Consejo de Disciplina considerara los casos referidos por la facultad y/o el Director Académico, a
través de una notificacidon escrita, que sera archivada permanentemente en el expediente del
estudiante.

A tono con este Reglamento se establecen las siguientes sanciones:

HOJA DE ANOTACIONES: notificacidn que sefala la falta cometida y se orienta al estudiante para que
la corrija. Esta anotacion sera archivada por el maestro, en su carpeta profesional y firmada por el
estudiante. Luego de 3 hojas de anotaciones se procede a darle un DETENCION o servicio
comunitario.

WARNING CARD: reprimenda escrita que se archiva en el expediente personal del estudiante. El
maestro, enviara el warning por escrito y via electrénico oficial a los padres, con copia al decano de
disciplina y el director académico asociado del nivel correspondiente. El maestro podra solicitar una
entrevista con los padres del estudiante si lo considera necesario. Estudiante con (3) tres warning
cards sera referido al programa de detencién y labor comunitaria como medida disciplinaria.



DETENCION: |a retencidn supervisada de estudiantes, fuera del horario regular de clases, determinada
por el Consejo de Disciplina cuando se requiere que el estudiante demuestra una mejoria en su
comportamiento resultante de una violacién del reglamento del Colegio.

SUSPENSION: Accién mediante la cual se suspende al estudiante de clases, actividades y de la entrada
al CCSA, luego de agotar todos los métodos de lograr una mejoria en la conducta del estudiante o
cuando se comete una falta grave al reglamento. Al momento de ser suspendido el padre, madre o
encargado deberd pasar a recoger al estudiante. Mientras dure la suspension el estudiante no podra
asistir al Colegio, a ninguna actividad, en ninguna circunstancia. El CCSA notificara a los padres los
términos de la suspension, que podrd ser hasta un maximo de tres (3) dias de clases. Durante el
termino de la suspension, el estudiante es responsable de remitir toda labora asignada en todas sus
clases. De no hacerlo en el termino establecido recibira puntuacion de ZERO. En caso de haber algun
examen programado, durante su periodo de suspensidn, el estudiante tomara el (los) mismos, al
primer dia luego de finalizada su suspensioin. De no hacerlo recibird ZERO de calificacidn en las
mismas. Estas directrices formaran parte del los términos de la suspensidén. Se emitira una
suspension cuando se hayan agotado todos los remedios disciplinarios que sustente el reglamento.

EXPULSION: Separacién permanente de la institucién. Seran expulsados aquellos estudiantes
acusados judicialmente por cometer faltas graves, dentro o fuera del Colegio, o a quienes se les
sometan cargos judiciales formales. Podrdn ser expulsados aquellos estudiantes, que luego de agotar
los remedios necesarios, continien con conducta inapropiada, luego de ser referidos al director
asociado del nivel y que éste ultimo envie una recomendacion de expulsién a la Junta de Directores,
quien notificard su decision final a las autoridades académicas asociadas. La decision de expulsidn
puede ser apelada por los padres o tutores del estudiante afectado, por medio de una solicitud
escrita a la Junta de Directores, dentro de un termino maximo de cinco (5) dias calendario. De no
hacerlo se entendera que el estudiante continuara expulsado y los padres (tutores) ceden su derecho
de apelacion.

ARTICULO XVII
ACTOS QUE CONLLEVAN SANCIONES DISCIPLINARIAS

1. Se prohiben manifestaciones de carifio o romdnticos entre estudiantes, dentro del plantel
escolar, sus alrededores o en horario académico, independientemente que fueran parejay
gue mediara consentimiento entre ambos. Los estudiantes del CCSA actuaran y se
comportaran conforme a los mas altos valores de moral, decencia, catolicidad y civismo.
Incumplir conlleva la sancidn disciplinaria que se recomiende en el momento, de acuerdo al
comportamiento observado por el (los) implicados.

2. Usar violencia fisica o verbal contra cualquier compafiero o miembro del personal del colegio,
en los salones y/o en los alrededores conllevara DETENCION, SUSPENSION O HASTA
EXPULSION del Colegio. Utilizar vocabulario indecoroso o insinuar el mismo acortando las



12

13.

14.

15.
16.

palabras soeces o disfrazandola de algin modo conlleva hoja de anotacion, DETENCION O
SUSPENSION, dependiendo de la gravedad del acto.

Reflejar un patrén de ausencias a clases, los dias en que hay exdmenes, sin traer excusa
médica con lleva una hoja de anotacion, la primera vez que se identifica y DETENCION de la
segunda en adelante. Se podra requerir la presencia del padre o encargado para que se
descontinle la prdctica. De continuar sin razoén justificada no tendra derecho a la reposicién
del examen, y obtendra “F” en el mismo.

Cualquier accién contraria a la filosofia del colegio, a la doctrina de la Iglesia o a las leyes del
estado. Conlleva desde hoja de anotacion hasta expulsién, dependiendo de la gravedad del
acto.

Usar recortes, peinados, accesorios, maquillaje, tatuajes, no lucir acicalado y todo objeto

o estilo de moda que la direcciéon del Colegio considere que altera el uniforme escolar.
Conlleva una hoja de anotacidén, en su primera infracciéon y debe modificarse de inmediato.
Una segunda vez serd DETENCION.

Causar dano a la propiedad ajena: tanto del colegio, como la de otro escenario donde se lleve
a cabo alguna actividad extracurricular, asi también a la propiedad de algin miembro de la
comunidad escolar conlleva DETENCION.

Incitar a otro estudiante a que incurra en cualquier acto que constituya una infraccion al
orden institucional y a la disciplina escolar. Conlleva detencién o suspension.

Poseer y/o distribuir armas blancas o de fuego, material de pirotecnia, narcéticos y/o
sustancias controladas. Conlleva EXPULSION.

Uso de cigarrillos y/o bebidas embriagantes, narcéticos o cualquier estupefaciente que no
haya sido prescrito por un médico. Conlleva EXPULSION.

.Promover, organizar y/o participar de huelgas o piquetes estudiantiles. Conlleva SUSPENSION

como medida disciplinaria.

.Salir del salén de clases o del campus del Colegio sin la debida autorizacidon de la

administracion o no entrar a los salones de clases, aun cuando no salga del campus del Colegio
(corte de clases), o no entrar a la institucion haciendo creer a sus padres que estan en el
Colegio conlleva DETENCION.

Intentar cometer fraude al alterar, falsificar, destruir, hurtar o copiarse en exdmenes (de
cualquier forma), tarjetas de notas, expedientes escolares o cualquier documento oficial del
CCSA, falsificar firma de los padres u otros objetos, en su primera infraccién conlleva
DETENCION. Actos subsiguientes podrian conllevar SUSPENSION o EXPULSION a discrecion
del Comité de Disciplina o la Direccién Académica.

Interrumpir, obstaculizar o perturbar las clases, actividades y demas labores académicas
conlleva hoja de anotacion.

Utilizar celulares o audifonos en el salén de clases o en area escolares prohibidas o aparatos
electrénicos de cualquier tipo, no autorizados, conlleva primera hoja de anotacion y retiro del
equipo. Segunda vez, DETENCION.

Robo. Conlleva SUSPENSION o EXPULSION.

Fugas y/o caravanas, no autorizadas conlleva DETENCION en su 1ra infraccion y luego
SUSPENSION
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20.

21.
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24,

25.

26.

27.

28.

29.

30.

31.

32.
33.

34.
35.

Poseer, vender, intentar distribuir explosivos, armas blancas, material pornografico,
sustancias controladas, conlleva EXPULSION.

Vestir inadecuadamente durante el horario de clases, no cumplir con las normas de uniforme
y cuidado personal, conlleva una primera hoja de anotacion y luego DETENCION

El actuar violentamente, pelear, agredir a otro estudiante, facultativo, personal
administrativo o cualquier visitante, el uso de lenguaje obsceno o soez en las facilidades del
Colegio conlleva desde DETENCION hasta EXPULSON dependiendo de la gravedad del asunto.
Promover organizar o participar en juegos de azar, ventas NO autorizadas conlleva hoja de
anotacion. No se permite jugar cartas durante el horario escolar.

Grabar clases sin previa autorizacién del maestro; “WARNING CARD”.

Organizar, dirigir, reclutar, instigar, incitar o contratar a otra persona para amedrentar,
agredir o causar dafio malicioso a maestros, estudiantes, empleados o visitantes conlleva
entre SUSPENSION y EXPULSION.

Hacer uso o entrar a las areas restringidas para las féminas (bafios) y viceversa, conlleva
“WARNING CARD”.

No respetar la propiedad ajena, dafiarla o esconderla, con otros propdsitos conlleva
DETENCION.

Utilizar inapropiadamente cualquier dispositivo electrénico, dentro de los predios del Colegio,
para observar material ofensivo conlleva DETENCION y el equipo le serd removido hasta que
los padres lo recojan.

Agresidn verbal o fisica a maestros, autoridades escolares, estudiantes o personal no docente
conlleva detencién hasta EXPULSION.

Difamar a cualquier miembro de la comunidad escolar y atentar contra la dignidad, ya sea
verbalmente, por escrito, Internet, fax, andnimos, circulares, afiches y/o de la manera que
fuera.

Utilizar teléfonos celulares en horario de clases, para enviar mensajes de texto, fotos o
comunicacién, conlleva “WARNING CARD". El teléfono le serd removido y llevado a la oficina,
hasta que los padres lo recojan (Politica uso de celulares).

Conducta de alto riesgo maltratante: todo estudiante que exhiba conducta con abuso de
poder y deseo de intimidar y dominar médiate palabras y acciones hacia si companeros de
clase, serd identificado como un acosador u hostigador “bullying”. Conlleva desde WARNIN,
en su primera infraccion hasta expulsion, de ser necesario.

Organizar en el CCSA movimientos o actividades de indole politico partidistas, a menos que
sea una actividad curricular autorizada, conlleva DETENCION.

Serd EXPULSADO todo aquel estudiante que sea acusado judicialmente y que se le sometan
cargos oficiales por un Fiscal o Procurador de Menores.

La agresion fisica a cualquier funcionario del Colegio conlleva EXPULSION.

Serd EXPULSADO aquel estudiante que sea suspendido en (3) ocasiones dentro del afio
escolar.

Ningun estudiante EXPULSADO volvera a ser admitido al Colegio.

Cualquier falta que la Direccion considere grave, y que, al momento, no esté contemplada
y/o explicita en el reglamento vigente.



36. La Administracidn podra emitir cualquier otra normal, falta y sancién al surgir una situacién
particular que asi lo amerite, aunque no esté escrita en este documento.

ARTICULO XVl
PROCEDIMIENTO PARA EL MANEJO DE LAS VIOLACIONES GRAVES AL REGLAMENTO DEL COLEGIO

1. Los maestros discutiran el Reglamento con su grupo de salén hogar en la primera semana de
clases. En la discusion, incluirdn las normas a seguirse en su saldn, los métodos y criterios que se
utilizardn para evaluar la conducta y las faltas graves al Reglamento, con sus respectivas
sanciones.

2. Los padres deberan firmar toda comunicacion enviada por los maestros. Estos tendran hasta el
proximo dia laborable para firmar dicha comunicacién. Los maestros citaran a los padres de los
estudiantes que no cumplan con esta disposicién. De continuar la situacién se hara referido al
Director Académico y podria suponer la terminacién del contrato.

3. Todo maestro deberd seguir el proceso establecido para evaluar la conducta del estudiante, tanto
en el salén como en los alrededores, incluyendo las facilidades de la parroquia y lugares de
actividades religiosas, comedor escolar, cancha, en actividades deportivas; incluyendo aquellas
actividades extracurriculares.

4. Los maestros referiran al Consejo de Disciplina a aquellos estudiantes que violen el Reglamento,
después de haber realizado las acciones pertinentes.

5. El personal docente como no docente, enviara a la Oficina del Director Académico una hoja de
incidencias, incluyendo las violaciones graves al Reglamento, narrando los acontecimientos y
anotando también los testigos correspondientes a los mismos.

ARTICULO XIX
ACCION A SEGUIRSE EN EL PROCESO DISCIPLINARIO APLICADO A ESTUDIANTES QUE SON
REFERIDOS AL CONSEJO DE DISCIPLINA

1. Es responsabilidad tanto del maestro como de los padres orientar a los estudiantes con
relacion a las consecuencias de sus faltas y sobre las posibles sanciones que pueden recibir,
antes de violentar el reglamento.

2. Referir el caso al Consejo de Disciplina. Este tomara la accidén correspondiente, que puede
llevar a la decisién de orientar, suspender o recomendar la expulsién del estudiante. En casos
de suspension se notificara y se requerird la presencia del padre o encargado para que el
estudiante pueda ser admitido a clases.

3. El padre debera firmar todo aviso, compromiso, notificacion o cualquier otro documento que
forme parte de la accién disciplinaria y requiera su firma.

4. El Consejo de Disciplina sancionara al estudiante de acuerdo con la violacién. Cuando el
estudiante esté suspendido, cumplird las siguientes normas:



Se quedara en su casa bajo la responsabilidad de sus padres o encargados.
a. Siinsiste en entrar al colegio se alargara el periodo de suspension.
b. Sera responsable del material cubierto en las clases mientras dure la suspension.

C. Notendrd derecho a reponer las pruebas administradas y recibira calificacién de F en
las mismas.

Las sanciones al estudiante seran impuestas siguiendo las estipulaciones contenidas en el proceso
establecido para manejar las violaciones al Reglamento. Los padres deberdn acatar dicha sancién o
cualquier accién disciplinaria pertinente a través de un compromiso. De no hacerlo, estara violando
el Reglamento de nuestra institucidn y se procederad a la expulsién inmediata del estudiante y se dara
por terminado el contrato del Colegio con los padres, sin reembolso alguno.

5. En adicién a la DETENCION, el Director Académico podra suspender privilegios al estudiante,
tales como las siguientes: participacion en actividades deportivas, excursiones o viajes
educativos y culturales, agrupaciones estudiantiles, exencion de examenes, periodos cortos
de recreo, luego de almuerzo y otras, de acuerdo con las faltas cometidas.

6. Después de llevado a cabo el proceso correspondiente, sin lograr el ajuste y cumplimiento de
las normas escolares, el estudiante sera referido a la Junta de Directores. Esta tomara la
decisién pertinente en cada caso, cuando se contemple la expulsion del colegio. Aplica el
procedimiento de apelacién a la Junta, segun el Articulo XVI del reglamento vigente.

/. En caso de faltas graves, el Colegio podra prescindir del procedimiento anterior y el
estudiante sera expulsado sumariamente.

ARTICULO XX
DERECHOS DEL ESTUDIANTE

20.1 El estudiante tiene derecho a recibir una educacidn cristiana que propenda al desarrollo integral
de su persona.

20.2 El estudiante tiene derecho a que se le trate en toda circunstancia con respeto, conforme a su
dignidad humana. Con la libertad de expresar sus ideas, opiniones y quejas dentro del marco
de respeto que se espera de él.

20.3 El estudiante tiene derecho a que el maestro haga una evaluacidén justa, cuidadosa y objetiva
del trabajo que realiza.

20.4 El estudiante tiene derecho a conocer los resultados y calificaciones de examenes y trabajos a
los cuales se ha sometido. El maestro debera entregar a los estudiantes, los trabajos
realizados por ellos, debidamente corregidos y calificados; podrd recogerlos una vez sean
cotejados por ellos. Se le enviara al padre y/o encargado informe de la nota obtenida en la
prueba o trabajos realizados, por nuestro portal educativo.



20.5 El estudiante podra participar en las actividades co-curriculares y extracurriculares de la escuela
(pasadias, excursiones, torneos, clubes), siempre bajo la supervisién del personal escolar con
excepcion de aquellos que estén suspendidos por una violacién al Reglamento escolar.

20.6 El estudiante tendra derecho a que se le reponga una prueba o examen, siempre y cuando traiga
excusa justificada; deberd reponer la misma, durante el periodo de (3) tres dias, luego de su
retorno a clases.

20.7 El estudiante tiene derecho a participar del Seguro Escolar.

20.8 El estudiante tiene derecho al uso de los servicios del comedor escolar.

20.9 El estudiante tiene el derecho a ser respetado en todo momento. Si siente que alguien le ha
faltado el respeto a su dignidad y a su privacidad debe informarlo a sus padres y a las
autoridades escolares a través de sus maestros, orientadora, Director Académico y Director
Espiritual, siguiendo el proceso establecido en la ARTICULO XXX del reglamento escolar.

ARTICULO XXI
DEBERES DEL ESTUDIANTE

21.1 Asistir todos los dias lectivos sefialados en el calendario escolar, observando la conducta que
exige este reglamento.

21.2 Asistir a actividades planificadas por el Colegio, aunque sean en dias no lectivos o fuera del
horario escolar.

21.3 Cuando el estudiante se ausente a clases, debera traer una excusa escrita del padre o encargado,
al reportarse a clases. Es responsabilidad del estudiante reponer el material cubierto. Se dar3
una hoja de anotacion por cada dia que la excusa no sea presentada. Luego de 3 avisos por la
misma falta conlleva una DETENCION

21.4 Utilizar el uniforme escolar segun las normas establecidas, completo y limpio.

21.5 El color de pelo para los varones, debe lucir natural. Los varones deberdn llevar un recorte
formal, parejo y corto. No estan permitidos los recortes exoticos, rapados, largos, dibujos o
disefios, ni cabellos pintados o tefiidos. Los varones no podran tener barba, bigote ni “chivas”,
cara afeitada. Los varones no podran en ningin momento, utilizar pantallas, uias pintadas,
tatuajes, aunque esté cubierta con parcho, vendaje o curita. Las nifias, deberan usar
solamente un par de pantallas pequefias. No se permiten accesorios de cabeza, ni recortes o
peinados extravagantes, tales como rabos, mohawks trenzas o rape parcial o total. En caso de
duda, los padres, deberdn consultar con la Direccion del Colegio y deberan acatar la
determinacion que se le indique. El Colegio se reserva el derecho de establecer lo que se
considera formal.

21.6 En las estudiantes el uso de maquillaje estd prohibido. En el nivel superior (9no-12) serd
permitido el uso de uias acrilicas, cortas y de color neutral. Los estudiantes se abstendran de
usar accesorios (cadenas anchas, pulsera, brazaletes, etc.). El estudiante podra usar UNA sola
pulsera. A las nifias, del nivel superior, se les permitira el uso destellos (“highlights”)
exclusivamente de colores naturales (negro, marrén y rubio).



21.7 Se utilizara el pantaldn oficial del uniforme, con correa negra, cefiido a la cinturay NO a la
cadera. La camisa del uniforme SIEMPRE se utilizara por dentro.

21.8 El estudiante se abstendra del uso de tatuajes y de “body piercing”.

21.9 Hacer buen uso de los alimentos servidos en el Comedor Escolar.

21.10 Deberan tener sus libros y licencias electrénicas completas, asi como otros materiales
necesarios, y traerlos al salén de clases a peticidon de los maestros.

21.11 Tanto los estudiantes, como los padres, deberan fortalecer las vivencias religiosas y principios
catdlicos y cristianos que imparte nuestro colegio. Esto incluye actividades convocadas por la
Superintendencia de Escuelas Catdlicas, el Colegio y los requerimientos de la Clase de Religion
tales como los Apostolados, retiros espirituales entre otros.

21.12 Cuidar y proteger sus libros, bultos y otras pertenencias. Sélo el estudiante sera responsable
de estas pertenencias y no el Colegio.

21.13 Cuidar y proteger la propiedad escolar.

21.14 Caminar por los pasillos, respetando el derecho a la seguridad, tanto de ellos y de sus
compafieros.

21.15 No salir del salén de clases, sin la autorizacion del maestro.

21.16 No llevar a cabo ventas, ni propaganda, tanto politica como comercial; asi también, no se
permitird proselitismo religioso, que no esté acorde con la doctrina de la Iglesia Catdlica o las
directrices de la Conferencia Episcopal Puertorriqueiia.

21.17 Asistir al retiro espiritual programado por grados por el Colegio. El mismo es requisito de la
clase de religion, para los grados de 7mo hasta 11vo y requisito de graduacién para grados
8vo y 12mo. La asistencia del estudiante equivale a un 20% del total de su calificacion de
religion. Se evaluard aquel caso con ausencia médica justificada, viniendo el estudiante a
reponer, de la manera y forma que el CCSA determine, un requisito similar al mismo.

ARTICULO XXII
DEBERES DE LOS PADRES, ENCARGADOS Y CUSTODIOS LEGALES

22.1 El Colegio es un complemento del hogar y todo padre esta obligado a vigilar por el
comportamiento escolar de sus hijos.

22.2 El estudiante debe estar convencido de que sus padres apoyan la accién de sus maestros. El
estudiante debe comprender que la autoridad paternal y/o materna y la autoridad escolar,
tienen una relacién estrecha, pues velan por su bienestar.

22.3 Los padres o encargados deberan asistir al Colegio cada vez que les sea requerido ya sea
mediante cita, dias de entrevistas, entrega de notas a los padres, reuniones, por medio del
correo electrénico oficial o actividades ya sea con los maestros, Director Académico, Junta de
Directores o cualquier otro personal del COLEGIO CATOLICO SAN ANTONIO, CORP. que
requiera su presencia para cualquier asunto concerniente a su hijo(a).

Q. Las citas con los maestros deben ser solicitadas a través de la recepcionista del Colegio
o por via de nuestro portal electrénico educativo.

. Todo asunto docente serd atendido previamente con el maestro, antes de solicitar cita
con el Director Académico.



22.4
22.5

22.6

22.7

22.8

22.9

22.10

22.11

22.12

22.13

22.14

22.15

C. Lascitas con el Director Académico deberan ser coordinadas en los dias asignados por
éste para atender a los Padres.

Los padres deben traer puntualmente a sus hijos al Colegio.

Los padres no deben enviar sus hijos enfermos al Colegio. Es responsabilidad de éstos

mantener actualizado el expediente de salud de sus hijos y notificar cualquier situacién

relacionada que pudiera afectar su proceso educativo.

22.5.1 Todo estudiante que le haya sido diagnosticado varicelas tendra que permanecer en
su casa 2 semanas, a partir del dia que le sean diagnosticadas o hasta que el certificado
médico lo indique. Los padres deberan traer evidencia de tratamiento aplicado al
estudiante con pediculosis (piojos).

22.5.2 Todo estudiante que haya sido diagnosticado con alguna enfermedad contagiosa
deberd comunicarselo al colegio y seguir las recomendaciones médicas.

No se permitira la presencia de padres en el patio, pasillos, salones de clases y otras
dependencias, en ningin momento. Solamente se le permitira la entrada si viene a hacer
alguna gestién en la oficina.

Los padres podran visitar a los maestros los dias que se asignen o solicitar entrevista via correo
electroénico.

Los padres deben verificar el portal electrénico del Colegio todos los dias para que estén
informados del progreso de éstos en las diferentes asignaturas y cualquier notificacion del
Colegio.

Los padres esperaran a sus hijos frente a los portones de salida antes de la hora de salida.
Ningun padre podra estar DENTRO de los predios del Colegio sin autorizacion.

Es necesario que los pagos estén al dia para el mejor funcionamiento del Colegio. El Colegio
también tiene que pagar puntualmente sus responsabilidades econdmicas.

Es responsabilidad de los padres reponer toda propiedad del Colegio que sea destruida o
vandalizada por su hijo, por una de igual o de mejor calidad o su costo en efectivo,
determinado por la administracion.

Los padres deberan estudiar el calendario escolar del afio en curso para planificar las
vacaciones de la familia de manera que éstas no interrumpan el programa escolar del
estudiante (las notas del estudiante se afectarian si durante este tiempo se ausenta a un
examen). Es una falta o negligencia crasa.

Los padres o encargados del estudiante observaran una conducta decorosa, ordenada y de
respeto para con cualquier miembro de la Facultad y Administracién, dentro y fuera del
Colegio, inclusive al utilizar medios electrénicos o redes sociales. El no asi hacerlo, podria
conllevar sanciones, desde hoja de anotacion hasta expulsidn. Al visitar el plantel escolar y/o
parroquia se requiere vestimenta adecuada y recatada, segun nuestra filosofia; por lo que no
se permiten pantalones cortos, escotes o transparencias.

Los padres no podrdan, en ninguna circunstancia, tomar acciones en contra de estudiantes que

no sean sus hijos. Para esto existen los procedimientos correspondientes dentro de la

institucion. Aquéllos que presenten algin problema, deberdn notificarlo al maestro o la
administracion.

Todos los padres que deseen mantener a sus hijos en esta institucidon deberan respaldar y
fortalecer las vivencias religiosas y principios cristianos que imparte el Colegio Catdlico. Esto



22.16

22.17

22.18

22.19

22.20

22.21

incluye actividades convocadas por la Superintendencia de Escuelas Catdlicas, el Colegio y los
requerimientos de la Clase de Religidn tales como los apostolados, o retiros entre otros.
Deben informar cualquier cambio de direccidn, teléfono, informacién demografica, correo
electrénico, estatus civil, custodia, personas autorizadas a recoger sus hijos y cualquier otra
informacién que usted considere importante.

Es obligacién de todo padre adquirir los libros, licencias y materiales requeridos al estudiante.
El Colegio provee a los padres la lista de libros y materiales con suficiente tiempo de
anticipacion para que puedan hacer las gestiones pertinentes y no le falte nada al estudiante
el primer dia de clases. No se admitiran estudiantes sin sus materiales.

Los padres deberan documentar con certificacion médica aquella condicién de salud que
impida al estudiante consumir los alimentos que se ofrecen en el comedor escolar. En estos
casos el estudiante traera los alimentos desde su casa en la lonchera y podra consumirlos en
las facilidades del comedor escolar.

Los padres no podran alterar la paz en las oficinas administrativas del Colegio, vociferando,
amenazando o discutiendo en voz alta cualquier situacién.

La conducta impropia observada por los padres y/o encargados de cualquier estudiante, podra
causar la suspensiéon o expulsidn del estudiante. También podra ocasionar que no se otorgue
matricula para el préximo curso escolar y/o la terminacion inmediata del contrato vigente.

Se considera conducta impropia de los padres y/o encargados el incumplir o hacer incumplir
el Reglamento. Se incluyen las palabras, uso inapropiado de redes sociales y/o acciones
agresivas, ofensivas, irrespetuosas o insultantes hacia cualquier miembro de nuestra
comunidad escolar (administraciéon, maestros, padres, estudiantes, guardias, personal de
custodia y mantenimiento, comedor escolar, etc.) y el no seguir indicaciones, instrucciones y/o
directrices de la administracion. Se incluyen, de igual forma, toda alteracién a la armonia,
orden y paz institucional. Esto aplica en todas las actividades del Colegio, dentro o no del
horario escolar y dentro y fuera del area territorial de la institucion.

22.22 Todo padre al firmar el contrato de matricula deberd declarar que esta consciente que este

22.23

22.24

Colegio, como toda institucidon privada, llevara a cabo actividades pro fondos que son
compulsorias por lo que supondra participar, apoyar y contribuir con el Colegio, en todas las
actividades culturales, deportivas, religiosas y econdmicas, lo que supone pagar el importe
econdmico total, establecido por la administracién del Colegio, por concepto de boletos,
cuotas u otras actividades, planificadas y supervisadas por la administracion.

La Oficina de Finanzas enviard una notificacion a todo estudiante con deudas al colegio, de
mas de 30 dias. La deuda debe estar satisfecha en o antes de los 45 dias. De no hacerlo, nos
veremos en la necesidad de SUSPENDER al estudiante, desde el dia 30 de atraso, hasta que se
satisfaga el pago en su totalidad. Durante ese periodo de suspension, sera responsabilidad del
estudiante obtener el material, pero NO podrd tomar los exdmenes. De observarse un periodo
de 15 dias de suspension, sin cumplir con sus pagos, el estudiante podra ser dado de baja
administrativamente del Colegio.

Todo padre o tutor se abstendra de realizar actividad alguna (organizacidon estudiantil,
recolectas, ventas, clases graduandas) sin la previa autorizacidon de la Administracion y se



22.25

22.26

adheriran a los reglamentos establecidos por el CCSA. Ningun padre estd autorizado a
convocar reuniones dentro de las facilidades del Colegio, sin la autorizacién de la
administracion de este. De igual forma NO se autoriza el uso de ninguna pieza de vestir, que
no sea el uniforme, o que sea previamente autorizada por la administracién.

Es deber de los padres realizar las pruebas médicas o sicolégicas, entre otras, que le requiera
la consejera o el Director Académico, como parte de su proceso educativo. Deberd traer las
recomendaciones y conforme a éstas colaboraremos en lo que nos sea posible, recordando
qgue el CCSA es una institucion de corriente académica regular y no ofrece un curriculo para
estudiantes con necesidades especiales. El Colegio notificarda a la facultad solo aquellas
recomendaciones, que pueda cumplir, pero que no alteren, de ninguna forma, el curriculo
regular.

El Colegio ofrece matricula SOLO a estudiantes solteros.

22.26. En la eventualidad que un estudiante adquiera otros compromisos serios como el de ser padre

o madre, se rescindira, automaticamente, el acuerdo de matricula.

22.27 Todo aquel padre y/o encargado de un estudiante del Colegio, que en cualquier momento no

estuviese de acuerdo con las normas, o manifestare publicamente su inconformidad con las
mismas tendrd entera libertad, de transferir a su hijo(a) a otra escuela o colegio. De continuar
esta inconformidad, el estudiante podra ser dado de baja administrativamente.

ARTICULO XXIII
SERVICIOS AL ESTUDIANTE

23.1 Todos los alumnos del Colegio cuentan con los siguientes servicios: Comedor escolar, Consejeria

y Trabajo Social, Guardia escolar, Area deportiva, Servicios de Capellania y Direccidn
Espiritual.

23.2 Salud y Seguridad del Estudiante

23.2.1 El personal estd certificado en CPR y podrd ofrecer el primer auxilio en caso de
accidentes menores o enfermedades iniciales y recomendar accidn a seguir.

23.2.2 Estructurar formatos y revisar expedientes de salud de los estudiantes.

23.2.3 Si el estudiante esta padeciendo de alguna condicidon médica, el CCSA NO administrara
medicamento alguno dentro del horario escolar y ningin personal de este esta
autorizado a suministrarlo. Los padres deben comunicarse personalmente con la
Administracién. Es responsabilidad de los padres administrar en el hogar aquellas
medicinas que fluctdan entre 8 a 12 horas.

23.2.4 Realizar estudios relacionados a las vacunas de los estudiantes y requerir
Que los mismos tengan sus vacunas al dia.

23.2.5 Los padres de los alumnos que tienen alguna condicidén especial o estan bajo algun
tratamiento médico, deberan informarlo inmediatamente. De no informarlo, la
matricula podrd ser CANCELADA automaticamente, en cualquier momento, durante
el afio escolar.

23.2.6 Cumplimentar formularios de pdliza de seguro, en caso de accidente. El Colegio no
respondera mas alla de los términos de este seguro.



23.2.7 Cumplimentar documentos requeridos por Departamento de Salud o cualquier agencia
relacionada.
23.2.8 Los estudiantes no pueden estar en el area del estacionamiento y la cancha sin
autorizacion o supervision de un adulto.
23.2.9 Los estudiantes no pueden salir de las facilidades del colegio sin autorizacion.
23.2.10 Los estudiantes deben respetar las instrucciones de los empleados de custodia y del
guardia de seguridad.
23.2.11 El guardia de seguridad orientara y vigilara la entrada y salida de los estudiantes y
demas personas que visitan el plantel escolar.
23.2.12 El guardia de seguridad vigilara todas las areas dentro y fuera del Colegio.
23.3 Servicios de Consejeria
El Programa de Orientacion y Consejeria es uno de los medios con que cuenta el Colegio para
cumplir con la funcién social y educativa que la sociedad puertorriquefia le ha asignado; se
hace necesario que el Colegio enfrente los cambios ocurridos en la sociedad y trabaje para
mejorar la calidad de vida de nuestros estudiantes y sus familias. Dicho programa esta dirigido
a contribuir al logro de las metas personales, sociales, educativas y vocacionales de nuestros
estudiantes. De esta forma, contribuye a su desarrollo integral, de modo que los capacite para
llegar a ser personas utiles, responsables y productivas, capaz de descubrir sus habilidades y
motivaciones para cambiar, revisar y adaptarse a las demandas y ofertas del medio ambiente.

Ofrece apoyo para fortalecer el funcionamiento social y emocional de todos los componentes
de la comunidad escolar (estudiantes/padres y maestros) a través de los siguientes servicios:
* consejeria individual
* consejeria grupal
* orientacidén vocacional
* asesoria

23.4 Servicio de Capellania y Direccidn Espiritual.
23.4.1 Misas, retiros, direccidn espiritual y confesiones.
23.4.2 Actividades religiosas segun el tiempo litdrgico.
23.5 Servicio de Guarda-libros (lockers)

23.5.1 El uso de guarda-libros (lockers) serd establecido por el Colegio de acuerdo con la
organizacién escolar. Se establecera un contrato de uso entre el Colegio y los padres
o encargados del estudiante.

23.5.2 Sélo se usara para guardar libros y material educativo de un solo estudiante. Deberd
mantenerse cerrado en todo momento y solo se podra utilizar el candado que brinde
el Colegio, el sustituirlo por otro invalidara el contrato de lockers.

23.5.3 La administracién podra realizar inspecciones periddicas sin previo aviso. De hallarse
objetos prohibidos o sustancias ilegales, el Colegio podra referir el caso a las
autoridades pertinentes.

23.5.4 No se permite colocar pegatinas, fotos ni escribir los guarda libros.

23.5.5 Al estudiante se le proveerd un candado con su combinacién.

23.5.6 Solamente se utilizard en el horario establecido.



23.5.7 El incumplimiento de estas normas podra dar por terminado el contrato de uso de
forma inmediata.
23.5.8 El costo del guarda-libros (lockers) se establecera cada afio escolar.
23.5.9 Los estudiantes deberan dejar limpios y sin ningin material en su interior,
Los lockers el penultimo dia de examen final del segundo semestre. De no cumplirse
esta disposicidn, el Colegio podra abrir los lockers y disponer del material dentro de los
mismos sin responsabilidad alguna.
23.6 Programa de Horario Extendido
El horario de este programa es de 3:00pm a 5:00pm. Para los estudiantes de Preescolar y
Kinder es un programa de cuido y tareas; para los estudiantes de Primero a Undécimo grado
se ofreceran una variedad de servicios y actividades.
23.7 Tutorias
Nuestra Institucién en miras a salvaguardar su responsabilidad educativa, no promueve,
autoriza o apoya el que maestros ofrezcan servicios de tutorias a los estudiantes a los cuales
directamente les dan clases. Tampoco promociona Centros de Tutorias alguno. Nuestra
Institucion no tiene convenio alguno con ningun Centro de Tutorias y no somos responsables
de cualquier contrato que algin padre y/o tutor de alguno de nuestros estudiantes establezca
con cualquier Centro de Tutorias.

ARTICULO XXIV
COMUNICACION ENTRE EL COLEGIO Y EL HOGAR

El Colegio utiliza distintos medios para mantener la mejor comunicacién posible entre el hogar y la
escuela.

24.1 El calendario oficial para el afio escolar, indica los dias feriados y las fechas importantes. Este se
prepara y se envia a los padres o encargados, semestralmente y esta disponible en nuestro
portal de Internet.

24.2 Memos y circulares importantes se envian por medio de nuestro portal educativo o por papel.
Esta informacién es para anunciarles algunos acontecimientos o para citar a los padres al
Colegio con el propésito de discutir algin asunto relacionado con su hijo(a).

24.3 Llamadas telefénicas. Se utilizan por las siguientes razones:

a. Estudiantes enfermos o que han tenido un accidente.

b. Estudiantes que no han cumplido con algun requisito del Colegio.

C. Es de suma importancia que los padres mantengan al dia, en el Colegio, los numeros
telefénicos en los que puedan conseguirse en caso de alguna emergencia.

24.4 Cartas de cobro de deuda. Se les enviaran a los padres a través de nuestro portal educativo o
directamente con el estudiante que tengan deudas con el Colegio.

24.5 Si el Colegio se viera obligado a cerrar en caso de lluvias torrenciales, tormenta, huracan,
inundaciones o cualquier otra situacién fuera de nuestro control, se les notificard dicha



decisidn a través de comunicacion radial emitida por la direccién del Colegio o por medio de
nuestro portal de internet.

24.6 Fotos

El Colegio tomara fotos y video grabaciones de todas las actividades que organice y los
eventos en los que participe. Estas se utilizardn como promocién y podradn aparecer en el
portal de internet del Colegio (www.ccsapr.org), periddico escolar, los medios de
comunicacion, redes sociales aprobadas y la prensa del pais para apreciacion de toda nuestra
comunidad escolar, como parte del contrato de matricula. La matricula del estudiante en el
Colegio se convierte en el consentimiento para tomar y publicar aquellas fotos o videos que
el Colegio considere necesario, de sus estudiantes.

24.7 Camaras de Seguridad

Del Colegio contar con camaras de seguridad. Las mismas nos permiten estar en constante
monitoreo de nuestros alrededores para seguridad de nuestros estudiantes. Las camaras
estaran localizadas en las dreas que considere necesarias. Las mismas se podran utilizar como
evidencia en cualquier caso dentro de las facilidades del Colegio y/o que viole nuestro
Reglamento Escolar.

ARTICULO XXV
VISITAS AL COLEGIO DURANTE EL HORARIO ESCOLAR

25.1 No se permitiran visitas a los alumnos del Colegio durante el horario escolar, excepto en casos

de emergencia.

25.2 Todos los visitantes del Colegio deberan registrarse en la Oficina Administrativa para indicar el

motivo de su visita y esperar autorizacion. Se les entregard un distintivo de visitante, que serd
su autorizacion para poder visitar al estudiante o tener su conferencia con el facultativo,
previa cita.

25.3 No se permite la entrega de libros, merienda o cualquier otro material a los alumnos durante el

25.4

25.5

horario de clases, por las siguientes razones:

* Seinterrumpe el proceso de ensefianza-aprendizaje en el salén de clases.

* Fomenta la dependencia de los estudiantes hacia los padres.

* Debemos crear sentido de responsabilidad en los estudiantes.

* Interrumpe las labores docentes y administrativas.
Todo padre que necesite llevarse a su hijo antes de concluido el dia escolar deberd pasar por
la oficina y firmar la hoja de salida temprana en o antes de las 2:00 pm. No se aceptaran
llamadas telefénicas para autorizar la salida temprana de un alumno. Sera responsabilidad del
padre del estudiante, notificar a la oficina la salida prematura del estudiante. NO se acepta
gue el estudiante notifique que va a salir, ni se llamara al padre de este.
Pérdidas de libros, materiales y objetos personales. El Colegio no se responsabiliza por la
pérdida de libros, materiales y/o objetos personales del estudiante. Los alumnos no deben
traer al Colegio objetos valiosos ni de tal naturaleza que puedan causar distraccién en el salén



de clases (radios, juguetes, juegos electrdnicos, etc.). Se recomienda que identifiquen, con su
nombre y grado, los libros, abrigos y cualquier otra propiedad del alumno.

Politica de Visitas de Padres Separados o Divorciados o Patria Potestad
en Horarios de Clases
No se permitird, en ninguna circunstancia, la visita de madres, padres, abuelos, tutores, familiares,
en cualquier grado de consanguinidad o afinidad en la escuela para relacionarse con ningln alumno
durante los horarios de clases, recesos, estudios supervisados, o cualquier actividad dentro del CCSA.
La coordinacién de las relaciones paterno filiares se fijan y se regulan a través del Tribunal, no con el
Colegio ni en este.

Los padres habran de notificar quien es el responsable LEGAL de la custodia del estudiante. Esto
incluira a quien se le puede brindar informacién del estudiante. Esta persona sera la responsable de
los pagos del costo anual total de educacién. El Colegio NO serd responsable de comunicarse con la
otra parte, quien no es el custodio legal, siendo responsable de sus compromisos el custodio legal.

Cualquier necesidad que tenga un padre, madre o legitimo tutor para comunicarse con su hijo debe
hacerse primero por medio de la oficina del CCSA.

ARTICULO XXVI
POLITICA ANTI - “BULLYING”

26.1 La conducta “bullying” es una manifestacién de violencia mantenida, fisica o mental, guiada por
un individuo o por un grupo en edad escolar y que va dirigida contra otro individuo o grupo,
también en edad escolar que no es capaz de defenderse a si mismo ante esta situacion, y que
se desarrolla dentro del dmbito escolar. El COLEGIO CATOLICO SAN ANTONIO, CORP. Rechaza
cualquier forma de conducta agresiva, intencional o perjudicial. Respondiendo a la Ley 37 del
ano 2008, se establece este protocolo. Primeramente, hacemos un llamado a todos los
estudiantes a conducirse con respeto y armonia hacia los demds estudiantes. Cualquier
estudiante que sea testigo de este tipo de accidn, lo presencia o lo sufre deberd comunicarse
de inmediato con un adulto de su confianza (maestros, Director Académico, consejero,
director espiritual u otros) para la toma de medidas que detengan este tipo de conducta. El
Colegio establece unos procedimientos claros en el caso de cualquier intimidacién u
hostigamiento. El hostigamiento e intimidacién puede manifestarse de forma continua,
aunque un solo incidente podria catalogarse como “acoso escolar” de acuerdo con la
severidad de este. Esta conducta podria llevar a una expulsidn sumaria del estudiante.

26.2 Con el propdsito de promover un ambiente de paz y armonia en nuestro Colegio y de prohibir
los actos de intimidacion y hostigamiento y a tenor con las leyes 37 de 2008 hemos
desarrollado el siguiente protocolo de intervencién para casos de acoso estudiantil.



I. Fase Preventiva
A. Se capacitara al personal escolar sobre el manejo de acoso estudiantil.
b. Realizacidn de orientaciones anuales a padres, estudiantes y maestros.
C. lJerarquia de responsabilidad de funcionarios en el manejo del acoso.

1. Fase Correctiva - Equipo Administrativo (Junta de Directores, Director
Académico y/o Director Académico.

2. Fase Preventiva - Equipo Docente y de Apoyo trabajan con la promocion,
prevencion e identificacién de casos.

3. Consejera - Ofrecerd ayuda tanto para los estudiantes identificados como
las victimas como para los estudiantes identificados como acosadores; no
tomara acciones disciplinarias.

Il. Fase de Intervencion
El orden puede variar dependiendo de la situacidn
a. Se notificara al Director Académico utilizando los formularios designados.
El Director Académico procederd a investigar la situacion.
Determinacién de urgencia de accion.

a0o

Procedimiento a seguir, si la denuncia constituye un acoso:
1. Identificar los involucrados (agresor y victima).
Notificar a los padres de ambos estudiantes.
Radicar querella escrita, utilizando el formulario designado.
Desarrollar un plan de accién de acuerdo con el caso.
De ser necesario notificar a las autoridades pertinentes.
Consignar las garantias de debido proceso de Ley.
Referir a la consejera.
8. Coordinar la ayuda profesional a proveer, segun la necesidad de cada caso.

NOo O~ LN

€. Aplicacion del Reglamento Escolar

ARTICULO XXV
POLITICA CONTRA EL HOSTIGAMIENTO SEXUAL AL ESTUDIANTE

27.1 El COLEGIO CATOLICO SAN ANTONIO, CORP., como Institucién Catdlica, histéricamente ha
rechazado cualquier tipo de conducta o acercamiento sexual indeseado, ya sea directo o
indirecto. Esta conducta es inmoral, irrespetuosa y atenta contra los mas basicos principios
del ser humano.

27.2 Como catdlicos que somos, debemos acatar y dejarnos guiar por las Regulaciones morales y
éticas de la doctrina catdlica, dentro y fuera del plantel escolar. Pretendemos ser ejemplo
para nuestra sociedad y para las generaciones futuras.

27.3 Es por ello, que hacemos un llamado a toda nuestra comunidad escolar para que se conduzca
con respeto y decoro hacia los demas. Todos los componentes del Colegio han de ser
respetados en su integridad personal. Este es un mandato tanto moral como social y legal.



27.4 Si consideras que has sido hostigado(a), presentards una querella al maestro(a) del salén hogar
o a cualquier miembro del personal del Colegio de tu confianza, quien tendra Ia
responsabilidad de informarlo al director del Colegio, quien, a su vez, asignara a una persona
para realizar la investigacidn pertinente.

27.5 La investigacion incluird: una entrevista a la persona imputada de hostigamiento, otra a los
testigos y auscultara cualquier otro angulo que ayude a esclarecer la situacion. Ni el Colegio,
ni la persona sefialada podrdn tomar ningun tipo de represalia en tu contra; se le advertird a
la persona acusada que no se podrd acercar a ti.

27.6 Concluida esta etapa de la investigacidn, se te citard junto con tus padres para informales el
resultado de la investigacion. En este momento, también, podrds aportar nueva informacion.

27.7 La persona que realiza la investigacion hard un informe por escrito con sus respectivas
recomendaciones y lo presentara al director; quien entenderlo necesario podra ampliar la
investigacion. El resultado de esta se te notificard a ti y tus padres, asi como a la persona
implicada.

27.8 De ustedes estar en desacuerdo con la decisién tomada, podrdn acudir a la Junta de Directores.
Alli la persona encargada revisara las determinaciones del director y se te notificara la posicidn
de la Junta de Directores a través de tus padres o tutores legales.

27.9 Si la persona ante quien en ultima instancia debes presentar tu queja es la misma persona que
te esta hostigando, debes acudir con tu denuncia directamente a la Junta de Directores, segun
sea el caso. La Junta de Directores realizard una investigacion y emitird su opinion.

ARTICULO XXVIII
PROCEDIMIENTOS PARA LA RADICACION DE QUERELLAS PADRES Y ESTUDIANTES

28.1 La administracion del Colegio fortalece la comunicacidon efectiva entre el personal, los
estudiantes, los padres o tutores y toda la comunidad escolar. Al inicio del curso escolar, se
les notificara una relacidén de los periodos disponibles de los maestros. En este tiempo, el
maestro atenderd todos los asuntos traidos a su consideracion por los padres y los
estudiantes.

28.2 Las citas de los maestros con los padres, se concertaran, de primera intencién por medio del
correo electronico. De no poderse concertar por este medio, se gestionara la cita a través de
las secretarias del Colegio. De no estar satisfechos con la entrevista con el maestro(a)
correspondiente, podran pedir una cita con el Director Académico, si la situacién es de
caracter docente. Cuando el padre o encargado no esté satisfecho con la accién tomada por
el maestro, el Director Académico, debera acudir a la Junta de Directores y cumplimentar un
formulario donde, expondra brevemente la situacién que lo trae donde la Junta de Directores
del Colegio

28.3 Toda situacidén que no pueda ser resuelta por el Director Académico puede ser Apelada a la Junta
de Directores. Toda querella serd atendida dentro de un periodo no mayor de 10 (diez) dias
laborables.



ARTICULO XXIX
EMBARAZO EN ESTUDIANTES

La moral cristiana considera que las relaciones prematrimoniales son falta grave, porque tal relacién
va contra el plan de Dios responsable de la fecundidad y amor total, Unico, fiel e indisoluble de los
esposos. Por lo tanto, constituyen pecado grave contra la moral y la escuela catdlica no puede
silenciar ni condonar.
a. Si una estudiante esta en estado de embarazo o un estudiante embaraza una mujer sea o no
estudiante del Colegio, efectivo de inmediato no podrd continuar asistiendo a las clases.
Tampoco podran continuar en el Colegio concluido el trimestre que esta en curso.

b. El Colegio con el propdsito de que el (la) estudiante tenga la oportunidad de terminar el
semestre, le ofrecerd tareas académicas que el (la) estudiante debera cumplir fuera de la
escuela. Las tareas después que sean completadas y entregadas, serdn evaluadas para nota.

C. Alos (las) estudiantes que sean candidatos (as) a graduacién no se les permitira participar de
la ceremonia de graduacion ni de la actividad social.

d. Los (las) estudiantes tendran la ayuda y el apoyo espiritual, moral y psicoldgico que la escuela
pueda ofrecerles en estas nuevas circunstancias de su vida.

ARTICULO XXX
POLITICA DE NO TOLERANCIA AL ALCOHOL-TABACO-DROGAS

Nuestra preocupacion con esta problematica social, que tanto afecta a nuestros jovenes en Puerto
Rico, nos urge a cumplir nuestra obligacion educativa y moral de forma enérgica, y tomar medidas
adecuadas para proteger a los estudiantes. A tales efectos el Colegio se reserva el derecho en
cualquier momento, al azar y sin previo aviso de revisar bultos, mochilas, carteras y lockers y otras
pertenencias del estudiante con o sin el consentimiento de este y/o sin su presencia. Esta revision se
podra llevar a cabo por las autoridades escolares y los maestros.

Por ello se prohibe a TODO estudiante utilizar cigarrillos, bebidas alcohélicas, narcéticos, farmacos o
cualquier sustancia que pueda alterar el estado animico del estudiante. Esta prohibicion es extensiva
a actividades extracurriculares auspiciadas o autorizadas por el Colegio, independientemente del
lugar y horario donde se desarrollen. Estard vigente el protocolo de la Institucién Libre de drogas,
gue formara parte de este reglamento como un anejo.

De sospecharse y/o confirmarse, que alguno estudiante este utilizando o distribuyendo alguna de
estas sustancias, podria ser suspendido de inmediato hasta tanto se lleve a cabo la investigacion
pertinente. El Colegio se reserva el derecho de exigirles a sus estudiantes la realizacion de pruebas
para detectar sustancias controladas en cualquier momento durante el afio escolar y al matricular al
estudiante, los padres consienten a la realizacion de estas pruebas de deteccion de drogas.



ARTICULO XXXI

POLITICA SOBRE EL USO APROPIADO DE LAS COMPUTADORAS Y DEL ACCESO A INTERNET

31.1 El uso del Internet es tan comun dentro del curriculo escolar que cada vez requiere de controles

y monitoreo de esta actividad de parte de los padres y del personal escolar. El Internet es un
elemento esencial del siglo 21 para la educacién, los negocios y la difusién de la informacion
a nivel Mundial. El propésito del uso de Internet en las escuelas es mejorar los estandares
educativos, aumentar el aprovechamiento escolar y apoyar el trabajo profesional del personal
académico. El personal escolar ejercera precaucién para asegurar que los estudiantes tengan
acceso sélo a material educativo apropiado. Las reglas para el acceso a Internet estaran en un
lugar visible cerca de las computadoras y serdn discutidas con los estudiantes. El acceso esta
disponible para toda la comunidad escolar bajo las mismas reglas, excepto que el personal
docente y no docente cumplird ademads con lo estipulado en su manual de empleados. Para
utilizar el nombre, logo, fotos o cualquier tipo de material que identifique al COLEGIO
CATOLICO SAN ANTONIO, CORP., deberd requerir la autorizacion de la administracion del
Colegio. Se considerara una falta grave, el utilizar los mismos sin la debida autorizacién; mas
10aun cuando se haga de manera soez o vaya en detrimento de nuestra Institucidon o de
cualquier miembro de nuestra comunidad escolar.

31.2 Actividades en linea promovidas

Uso de Internet para investigar y realizar tareas escolares sobre temas curriculares
disponibles para toda la comunidad escolar.

Desarrollo de las destrezas de busqueda de informacidn y de investigacién por parte de los
estudiantes y personal escolar.

31.3 Actividades llegales

Buscar, ver o recuperar materiales que no estan relacionados con las metas curriculares.

No se permite acceso a la red o cualquier otro sistema de computadora no autorizado a través
de la red o mas alla del acceso autorizado. Estas acciones son ilegales, aunque sea con el
propdsito de navegar.

Copiar, guardar o redistribuir sin aprobacidén algun material protegido por el derecho de
autor.

Suscribirse a algun servicio o realizar compras.

Utilizar juegos de computadora a menos que sean aprobados por la escuela.

Publicar, compartir o distribuir cualquier informacién personal como direccidn, teléfono, etc.
Bajar o instalar programas.

Cualquier actividad que violente alguna regla de la escuela.

Plagiar trabajos que se encuentran en Internet.

Uso de Internet para fines comerciales.

Uso de la Red de Internet para participar en servicios en linea (redes sociales, chats) que no
sean establecidos por sus maestros.



Uso del logotipo y nombre del Colegio en redes sociales sin la autorizacién de la
administracion en y fuera de la institucion.

Cualquier uso del internet que tenga el efecto o el potencial efecto de interrumpir la pazy la
tranquilidad escolar.

Estd prohibido a los estudiantes suscribirse a listas de correos electrénicos para que
participen en grupos de noticias o redes sociales que divulguen informacién o mensajes
contrarios a la filosofia educativa y los valores promovidos por el Colegio.

31.4 Guia para los estudiantes

Tendran acceso igual y gratuito a Internet en un ambiente seguro.

Tendran acceso a una variedad de sitios web aprobados por los maestros y la bibliotecaria.
Recibirdn ensefianza en todas las destrezas relacionadas al uso de la tecnologia, la busqueda
de informacién y la navegacidn segura en Internet.

Utilizaran Internet y las computadoras para apoyar, realizar y desarrollar todos los aspectos
del curriculo.

Desarrollaran las destrezas tecnolégicas segin su nivel, sin diferencias de raza, género, ni
dificultades intelectuales, emocionales o fisicas.

No utilizaran las redes sociales para divulgar, comentar o publicar cualquier situacién
relacionada con el Colegio, ya sea originada por estos y/o publicadas por otro usuario fuera
del Colegio.

31.5 Guia para todos los usuarios

El Colegio alienta al personal docente a utilizar los recursos tecnoldgicos al disefiar las
actividades de ensefianza — aprendizaje, para conducir investigaciones y comunicarse con
otros colegas en el mundo educativo. Las destrezas del manejo de informacion electrénica
son actualmente fundamentales para la preparacion de los ciudadanos y futuros
profesionales en la era Informatica. Los maestros deben proveer orientaciéon e instruccién a
los estudiantes sobre el uso aceptable del Internet. Al usar el Internet, se espera que
asegurara que todos los usuarios cumplan con todas las leyes y reglamentos gubernamentales
relacionados con derecho de autor, libelo, fraude, discriminacién y obscenidad. Todo el
personal escolar debe comunicarse en forma profesional en una manera consistente con las
reglas de comportamiento de los usuarios. Aunque el uso de las tecnologias de informacién
y comunicacién es requerido dentro del curriculo escolar, el acceso al Internet y el uso del
equipo tecnoldgico es un privilegio, no un derecho. A todo aquel que no siga las reglas
establecidas se le negara el acceso.

31.6 Supervisidon y monitoreo del uso del Internet

En nuestro colegio, los maestros son responsables de localizar la informacién pertinente para
la tarea que se les asigne a los estudiantes y luego colocar la direccion en el archivo de
Bookmarks o Favoritos del navegador. El acceso a Internet para los estudiantes debe ser
supervisado en todo momento para asegurarse de que sélo utilizan las fuentes previamente
seleccionadas por los maestros y/o la bibliotecaria. Sélo podran navegar en la Red aquellos
estudiantes que tengan el permiso firmado por sus padres. En todos los casos, se debe
repasar con los estudiantes las reglas establecidas en esta politica.



31.7 Cumplimiento
Esta politica del uso aceptable de los recursos tecnoldgicos del Colegio Catélico San Antonio,
Corp. cumple con lo establecido por el Departamento de Educacién y Consejo General de
Educacion de Puerto Rico.

31.8 Incumplimiento
El incumplimiento de las normas establecidas para el uso del internet en el Colegio podria
conllevar a sanciones tales como la cancelacidn del uso de las computadoras, red de internet
del colegio, DETENCION Y/O SUSPENSION y en caso de violaciones de ley se referira a las
autoridades pertinentes.

ARTICULO XXXII
POITICA SOBRE USO DE CELULARES

El uso de teléfonos celulares, reproductores iPod/mp-3, etc., en nuestra sociedad se esta expandiendo
rapidamente para incluir una mayor proporcién de jovenes, incluyendo estudiantes desde el nivel
elemental. El Colegio Catdlico San Antonio, esta consiente del uso y abuso de estos equipos y desea
establecer una politica clara sobre el uso de estos durante y luego del horario escolar.

El Colegio Catdlico San Antonio establece las siguientes directrices:

* Se prohibe el uso de teléfonos celulares y de audifonos durante el horario escolar, con excepcién del
horario de receso matutino y del almuerzo. Desde la hora de entrada hasta la hora de salida. El teléfono
celular NO debera estar visible en ningin momento. Deberd estar APAGADO y guardado en su locker
y/o mochila, pero NUNCA visible.

* Al NO poder estar visible, se prohiben los mensajes de texto, llamadas y fotos durante el horario
escolar.

* El uso de celulares podra ser utilizado una vez termine el horario escolar. El uso que se le dé a los
mismos, luego del horario de clases, NO es responsabilidad del Colegio Catdlico San Antonio. Queda
estrictamente prohibido la toma de fotos mientras el estudiante se encuentra en los predios del
Colegio. De publicarse una foto, en las redes sociales y/o Internet, que envuelva estudiantes durante el
horario escolar y/o en los predios del Colegio, esto se considerara una falta GRAVE que puede conllevar
desde suspension hasta expulsion.

*Los estudiantes estaran autorizados a utilizar algun equipo electrdénico, solo con propdsitos educativos
y durante una clase especifica, bajo la supervision directa del maestro. Una vez termine su uso, regira
la politica de prohibicidn de estos.



*Los teléfonos celulares seran depositados diariamente, por el estudiante, antes de entrar al salén
de clases en el lugar designado por el maestro. Los mismos pueden ser colocados en un lugar visible,
donde se distribuyan los mismos, y puedan ser devueltos al finalizar la clase.

*Cualquier teléfono celular y/o dispositivo que no esté apagado y que cause una distraccién en el salon
de clases (sonando, alarmas, etc.) resultard en la confiscacién de este. Se impondrdn sanciones
disciplinarias que incluyen:

-La primera infraccidn: estudiante recibird un (WARNING) y su equipo sera confiscado hasta terminar el
dia de clases y debera ser recogido por uno de sus padres.

-Segunda infraccién — estudiante recibird una DETENCION en la oficina hasta que los padres acudan a
la administracion.

-Tercera Infraccion — el estudiante recibira una DETENCION académica, que constara en brindar servicio
comunitario escolar por 2 dias y sera referido al Comité de Disciplina quien determinara la sancidn final,
gue puede incluir la expulsion.

Si el estudiante tiene necesidad de realizar alguna llamada telefénica de importancia, podra realizar la
misma en la Oficina Administrativa. El personal del Colegio se encuentra en la mejor disposicién de
colaborar con el estudiante.

El Colegio Catdlico San Antonio tiene el derecho de tomar todas las medidas necesarias con el fin de
ver que todos los teléfonos celulares o aparatos electrénicos estan apagados, incluyendo la bisqueda
de mochilas.

Los maestros y el personal son modelos a seguir en el Colegio. Por lo tanto, se espera que estos cumplan
a cabalidad con la prohibicién del uso de teléfonos celulares y/o equipos electrdnicos. Los teléfonos
celulares NO pueden utilizarse durante el horario de clases, pero si durante el tiempo de preparacién o
capacitacioén, solo en el salén de facultad y NUNCA durante una reunién con padres de estudiante.

ARTICULO XXXl
LEY 186 (PROHIBICION DE USO DE SEGURO SOCIAL)

En cumplimiento con la Ley 186 del 1ro de septiembre de 2006 en la que se establece la prohibicién
del uso del numero de seguro social como identificacion rutinaria en las instituciones educativas el
Colegio Catdlico San Antonio, Corp. Les notifica a los maestros, padres y/o encargados, estudiantes
y personal administrativo que no debe exponerse el nimero de seguro social de ninguna manera que
esté a la vista del publico. El nUmero de seguro social de todo estudiante es confidencial, por lo tanto,
no se usard en tarjetas de identificacion, notas, listas de matriculas, directorios o cualquier otro
medio de identificacién cotidiano.



El nimero de Seguro Social solo podrd utilizarse para propédsitos legitimos, cuando sea requerido por
las autoridades universitarias, gubernamentales y educativas siempre que se relacione con gestiones
en las cuales exista necesidad legitima.

ARTICULO XXXIV
LEY FERPA (FAMILY EDUCATIONAL RIGHTS AND PRIVACY ACT 1994)

En cumplimiento con la Ley Ferpa (Family Educational Rights and Privacy Act1994) se informa que
esta ley federal protege los derechos y la privacidad de la informacion de los padres y estudiantes.
Esta ley regula el manejo de expedientes académicos, divulgacion de informacién personal o
académica y uso de la informacidn. Por tanto, la administracion ha establecido una politica para el
cumplimiento de esta ley, la misma estard disponible en la oficina de la registradora y en las oficinas
administrativas del Colegio.

ARTICULO XXXV
LEY177 (LEY PARA EL BIENESTAR Y PROTECCION)

El COLEGIO CATOLICO SAN ANTONIO, CORP. no patrocina el maltrato en ninguna de sus
manifestaciones, ni por razones fisicas, verbales, psicoldgicas, sexuales ni por negligencia. Conforme
ala Ley #177, estamos obligados a informar a las autoridades pertinentes, si se tuviera conocimiento
o sospecha que un menor es, ha sido o esta en riesgo de ser victima de maltrato en cualquiera de sus
manifestaciones.

ARTICULO XXXVI
LEY HIPAA

El COLEGIO CATOLICO SAN ANTONIO, CORP. Estd comprometido a proteger la informacién médica
de los estudiantes. La ley nos exige que mantengamos la privacidad y confidencialidad de la
informacidén de salud y proporcionarle esta notificacién de nuestras obligaciones legales y normas de
privacidad. Los expedientes médicos de los estudiantes estdn bajo custodia de la administracion del
colegio. La administracion ha establecido un procedimiento de seguridad para impedir el acceso a la
informacién médica de los expedientes de los estudiantes.

ARTICULO XXXVII
CARTA DE DERECHOS DEL ESTUDIANTE
LEY NUM. 195 DE 22 DE AGOSTO DE 2012

El Colegio Catdlico San Antonio en cumplimiento con la ley 195 del 22 de agosto de 2012,
incorpora la Carta de Derechos del Estudiante a su reglamento general. El mismo estipula ningun
estudiante se quede rezagado, y que cada estudiante pueda desarrollar al maximo sus respectivas
capacidades.



Para encaminar esta meta, a los alumnos o estudiantes se les debe proveer la plenitud de
libertades para informarse, expresarse y estimular sus destrezas y aptitudes positivas de manera que se
garantice el derecho a una educacidn dirigida al pleno desarrollo de su personalidad y capacidad, y al
fortalecimiento de los derechos de las personas y de las libertades fundamentales.

Los estudiantes tendrdn, sin limitarse a, los siguientes derechos:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)
8)

9)

10)

11)

Recibir una educacién que propenda al pleno desarrollo de su personalidad, de sus
capacidades intelectuales, al fortalecimiento del ser humano y de sus libertades
fundamentales.

Aunque el Colegio es una institucion de corriente regular y no de educacién especial,
ofrecera aquellos acomodos razonables, que pueda el Colegio ofrecer con el personal
regular. Este fomentara el desarrollo éptimo de la personalidad, habilidades fisicas,
mentales y cognitivo de los estudiantes con necesidades especiales, ofreciéndoles tanto
preparacion académica como herramientas para su integraciéon en la sociedad.

Los padres tendrdn el derecho y la obligacién de estar informados sobre el desempefio
escolar de sus hijos, y la responsabilidad de asegurarse de que sus hijos asistan con

regularidad a clases.

Los estudiantes tendran derecho a conocer los criterios del proceso de evaluacién y a
mantenerse informados de su progreso académico.

El estudiante tiene derecho a recibir una educacién bilinglie, en la cual se le ensefie a
comunicarse con fluidez en al menos los dos idiomas oficiales de Puerto Rico, el inglés y
el espanol.

Libertad de Expresion. Todo estudiante tendra derecho a expresar sus opiniones, asi como
a disentir de las opiniones de sus maestros y otro personal escolar, en forma ordenada y
respetuosa. En ninguna circunstancia se alterard el orden establecido en las salas de clase
y el plantel escolar.

Libertad Religiosa.

Igual Proteccion de las leyes.

Expedientes Estudiantiles: Privacidad y Acceso.

Curriculos —implementara un curriculo que desarrolle plenamente las capacidades

Intelectuales, imaginativas y emocionales de los estudiantes.

Acciones disciplinarias



En cualquier proceso disciplinario, el estudiante tiene derecho a un debido proceso
de ley. Las acciones disciplinarias se llevaran acorde con lo establecido en el Reglamento
General de Estudiantes vigente.

12)  Cada estudiante tiene derecho a recibir una educacion de excelencia.

13)  Cada estudiante tendra derecho a ser considerado como un aprendiz activoy capaz de
interactuar en su entorno social.

14)  Cada estudiante tendrd derecho a ser escuchado y que se respeten sus opiniones, como
también tendra la obligacidon de escuchar y respetar las opiniones de otros.

Deberes y Responsabilidades de los Estudiantes, sus padres o encargados, y de las
autoridades escolares.

1) Respetardn las leyes, reglamentos, cartas circulares, normas, instrucciones vy
directrices emitidas por las autoridades académicas.

2) Asistiran con puntualidad y regularidad a clases, y mantendran una conducta
decorosa tanto en el horario escolar como en los recesos y otras actividades escolares,
sean celebradas en el plantel escolar o fuera de éste.

3) Conservarj, cuidard, protegerd y no le causara dafios a la propiedad, equipo, libros y
materiales escolares.

4) Se abstendra de interferir con el desarrollo de las clases.

5) No coaccionard a otros estudiantes para lograr su participacion en un modo
particular de expresion, niviolara el derecho de otros estudiantes a disentir de sus puntos
de vista.

6) Los padres o encargados tendran la responsabilidad de asegurarse que sus hijos

menores no emancipados asistan con puntualidad y regularidad a clases, y notificardn a
las autoridades escolares cuando exista alguna circunstancia que le impida asistir a la
escuela.

7) Los padres o encargados seran responsables por los dafios ocasionados por sus hijos
menores no emancipados a la propiedad, equipo, libros y materiales escolares. En el caso
de que el estudiante sea mayor de edad o emancipado, debera responder personalmente
por los danos ocasionados.

8) Los padres o encargados de un menor tendran la responsabilidad de mantener
actualizada su informacidn de contacto en caso de que las autoridades escolares tengan
gue comunicarse con ellos.



9) Si un estudiante se ausentare ausentase por mas de tres (3) dias consecutivos sin
justificacion alguna, serd responsabilidad de las autoridades escolares comunicarse con
los padres o encargados de dicho estudiante, para determinar la causa de dichas
ausencias.

37.1 PROTOCOLO PARA SOLICITAR ACOMODO RAZONABLE: Ver Politica de Acomodos

1. El tutor legal del estudiante debe llamar a la Oficina del CCSA y solicitar cita

Consejero, Trabajador Social y/o Directora Académica. Se le entregara

Una solicitud de “Acomodo Razonable”, la Politica de Acomodos Razonables

Y el documento “Compromiso de los Padres ante un estudiante con

necesidades especiales”.
2. Los acomodos razonables se trabajaran a partir de la fecha en que se complete la solicitud y
provean todos los documentos requeridos y firmados (una vez cada afio escolar). Los mismos
deben entregarse en o antes de finalizada la segunda semana de clases vy si cualifica, darle el
acomodo en el primer semestre del afio escolar en curso, sujeto a las limitaciones establecidas
en este reglamento. Después de esta fecha y hasta el ultimo dia de enero se procesaran los
acomodos para el segundo semestre del afo escolar corriente.

3. Deberd presentar evidencia medica fidedigna reciente (certificado no mayor de 6 meses) que
incluya el diagnostico de su impedimento, descripcidon del nivel de funcionamiento y las
necesidades de acomodo. Las evaluaciones psicolégicas no deben ser mas de 6 meses y tendran
una vigencia de no mas de 3 afos. La Administracidn se reserva el derecho de solicitar una
reevaluacion psicoldgica y/o médica, de asi entenderlo pertinente. Dicho documento debera
incluir nombre, direccién, nimero de licencia profesional y niumero de teléfono del profesional
calificado que certifigue su impedimento. Toda informacién deber ser legible y con el
membrete profesional.

4- Lainstitucién analizara la solicitud de acomodos razonables y evaluara cuales puede ofrecerle
al estudiante sujeto a las limitaciones a las limitaciones establecidas en este reglamento,
siempre teniendo en cuenta que el Colegio no ofrece un curriculo de educacién especial ni tiene
el personal capacitado para ofrecer el mismo. El Colegio tiene un curriculo de corriente regular.

5- Una vez la solicitud sea evaluada, nos comunicaremos con la persona quien es el tutor del
estudiante para que autorice dichos acomodos ofrecidos y la divulgacién de estos al equipo de
trabajo profesional, medico y/o psicoldgico del estudiante.

6- Si la facultad requiere llenar algin documento que envié el respectivo profesional, el mismo
debe ser entregado por lo menos con 2 semanas de antelacion para distribuirlo a la facultad.
No envié documentos para los maestros con los estudiantes.

7- El Consejero, Orientador, Trabajador Social y/o Director Académico se comunicara
formalmente con el personal de la Institucidon pertinente para discutir el diagndstico vy



acomodos razonables que se puedan ofrecer a las limitaciones establecidas en este reglamento
y politica de Acomodos

8- AL COMIENZO DE CADA ANO ESCOLAR el tutor legal es responsable de solicitar los servicios
de acomodo razonable y completar la documentacidn actualizada para la coordinacion de
estos. No se proveera acomodo razonable en casos en que no se solicite y se cumpla con los
requisitos, independientemente si se proveyd acomodo razonable en afios anteriores.

ARTICULO XXXVIII
POLITICA PROHIBIENDO EL DISCRIMEN CONTRA ESTUDIANTES
POR RAZON DE INCAPACIDAD O IMPEDIMENTO

El CCSA establece que no discrimina contra estudiantes por razon de incapacidad o impedimento. Sin
embargo, es importante indicar que el CCCSA no es una institucion educativa especializada para la
enseiianza de estudiantes del programa de educacién especial, sino de corriente regular y que no
cuenta con el equipo y personal apropiado para dicho tipo de educacidn.

El CCSA ofrecerd, conforme a lo estipulado por la ley estatal y federal, los acomodos razonables dentro
de los pardmetros legales aplicables. Dichos acomodos estaran disponibles siempre y cuando no
impliguen un cambio en la filosofia y naturaleza del programa educativo o que constituya una carga
financiera y administrativa no sostenible para la institucién.

ARTICULO XXXIX
POLITICA DE ACOSO CIBERNETICO
“CYBER BULLING”

El Colegio Catdlico San Antonio, adopta las ventajas de la tecnologia moderna en cuanto a los beneficios
gue trae, sin embargo, la escuela esta consciente de la posibilidad de acoso que, en ocasiones, puede
producir. Esta politica anti-acoso escolar del Colegio estd centrado en la creencia de que 'todos los
estudiantes tienen el derecho de no ser acosados' y que 'la intimidacion siempre es inaceptable'.

DEFINICION DE CYBER-BULLYING

Cyber-bullying es un acto agresivo, intencionado llevado a cabo por un grupo o individuo mediante
formularios electrénicos de contacto varias veces con el tiempo contra una victima que facilmente no
se puede defender a si mismo.

Entendemos por acoso cibernético, acoso por medios electrénicos:
e Intimidacién por textos o mensajes o llamadas en los teléfonos celulares

e El uso de teléfonos celulares con cdmaras para causar angustia, miedo o humillacién



e Publicacion de material amenazador, injurioso, difamatorio o humillante en sitios web, incluyendo
blogs, sitios personales, sitios de redes sociales, etc.

e Utilizar el correo electrénico para enviar mensajes intimidantes.
e Secuestro/clonacién de cuentas de correo electrénico

e Comentarios amenazantes, abusivos, difamatorios o humillantes en salas de chat, Facebook, YouTube,
Twitter, etc.

CUESTIONES JURIDICAS

POLITICA

El Colegio Catdlico San Antonio educa a sus estudiantes sobre el uso adecuado de las
telecomunicaciones y sobre las graves consecuencias del acoso cibernético, a través de su reglamento
general, sus asambleas y las diversas clases. Continuaremos informando y educando a sus estudiantes
en estas areas de cambio rapido.

El Colegio Catdlico San Antonio capacita a su personal para responder con eficacia a los informes de
cyber-bullying o acoso y tiene sistemas para responder a él. Esfuerzos del El Colegio Catdlico San
Antonio para bloquear el acceso a inadecuado web sitios incluyen los firewalls, proteccion antivirus y
sistemas de filtrado. A ningln estudiante se le permite trabajar en internet en la sala de computadora,
o cualquier otro lugar dentro de la escuela que de vez en cuando puede ser utilizada para dicho trabajo,
sin un miembro del personal presente.

Donde sea apropiado y responsable, El Colegio Catdélico San Antonio auditara las comunicaciones y
podrd establecer todas aquellas medidas de seguridad que considere necesarias para evitar el
cyberbulling.

El Colegio Catdlico San Antonio sera enérgico al tomar medidas contra aquellos que toman parte en
cyber-bullying.

e Todo acoso es dafiino, pero cyber-bullying y el acoso pueden ser invasoras de la privacidad en todo
momento. Estos actos también pueden ser actos criminales.

e El Colegio Catdlico San Antonio apoya a las victimas y, cuando sea necesario, se trabajard con la policia
para detectar a los involucrados en actos delictivos.

e El Colegio Catdlico San Antonio utilizara, segun corresponda, toda la gama de sanciones para corregir,
castigar o eliminar estudiantes que incurran en eventos de intimidar o acosar a personal docente, no
docente, estudiantes, familiares, etc., en o fuera de la escuela.

e E| Colegio Catdlico San Antonio utilizara su poder de confiscacidon en caso necesario para evitar que
estudiantes puedan cometer delitos y/o utilizasen inadecuadamente cualquier equipo de
comunicacion...



e Todos los miembros de la comunidad escolar son conscientes que tienen el deber de sefialar a la
atencién de la administracion escolar cualquier acto de cyber-bullying o acoso del que tenga
conocimiento.

ORIENTACION PARA EL PERSONAL
Si usted sospecha, escucha o tiene conocimiento de un incidente de acoso cibernético, debe seguir el
protocolo descrito a continuacién:

Teléfonos celulares
e Pregunta al estudiante que muestre el teléfono celular o equipo

e Transcribir, claramente todo lo observe en la pantalla, incluyendo cualquier mensaje de texto
inadecuado o imagen. Debe documentar con la fecha, hora y nombres.

e Hacer una transcripcion de un mensaje hablado, documentado la fecha de registro, tiempos vy
nombres

eAcuda con el estudiante a la direccidn escolar para denunciar el acto con las evidencias recopiladas.

Equipos
e Solicitarle al estudiante levantarse del drea de la computadora o equipo, donde este visible la
evidencia o el material en cuestion

¢ Pida al estudiante guardar los materiales

e Imprimir el material infractor inmediatamente

e Asegurese de que usted tiene todas las paginas en el orden correcto y que no hay ninguna omision.
e Acompafiar al estudiante, llevando el material identificado, a la oficina del Director Académico.

e Entonces se seguira procedimientos normales para entrevistar a estudiantes y a tomar declaraciones
gue se requieran, protegiendo los derechos de todas las partes.

ORIENTACION PARA ESTUDIANTES

Si usted cree que alguien es victima de acoso cibernético, usted debe hablar a un facultativo o miembro
de la administracidn, tan pronto como sea posible. Esta persona podria ser un padre o tutor, personal
docente o no docente.

¢ No debe contestar ninglin mensaje abusivo recibido.

e No elimine o borre ningun documento o evidencia. Ya que el mismo es la evidencia del material que
podria ser utilizado como prueba de acoso cibernético.

e Nunca contestar a mensajes de correo electrénico abusivos
¢ Nunca contestar a alguien que no conozcas.

e Permanecer en las zonas o areas permitidas para el uso de equipos electronicos.

GUIA PARA PADRES

Es vital que los padres y la escuela trabajan juntos para asegurar que todos los estudiantes estén
conscientes de las graves consecuencias de involucrarse en todo tipo de actividad que pueden ser
considerado como cyber-bullying. El Colegio Catdlico San Antonio informa a los padres de la politica de
acoso cibernético y los procedimientos para lidiar con el mismo.



e Los padres pueden ayudar asegurandose de que sus hijos entiendan la politica de la escuela y, sobre
todo, la seriedad con que el Colegio Catélico San Antonio toma incidentes de acoso cibernético.

e Los padres también deben explicar a sus hijos o hijas las consecuencias juridicas relacionadas con el
acoso cibernético

¢ Si los padres creen que su hijo es victima de acoso cibernético, debe guardar el material infractor
(texto ofensivo en el teléfono celular de su o su hijo) y aseglrese de que tienen toda la informacidn
pertinente antes de eliminar cualquier cosa

e Los padres deben comunicarse, de inmediato, con la direccion escolar tan pronto como sea posible.
Entonces puede arreglar una reunion con el Director Académico, para dilucidar el asunto.

e Se aplicaran aquellas sanciones especificadas en el Reglamento General Escolar vigente.

CODIGO DE CONDUCTA EN LABORATORIO DE COMPUTADORA
El cddigo de conducta de uso de equipos electrénicos y de internet, son explicados y discutido con los
estudiantes en la discusion del reglamento escolar.

ARTICULO XXXX
LEY 300 2 DE SEPTIEMBRE DE 1999

El CCSA le exige a todo su personal cumplir con la "Ley de Verificacién de Historial Delictivo de
Proveedores de Servicios de Cuidado a Nifios y Envejecientes de Puerto Rico". La misma se adopta, para
la prevencién de maltrato o abuso fisico o sexual contra nifios y envejecientes en instalaciones de
cuidado; definir términos; prohibir a personas convictas de delitos sexuales violentos, abuso contra
menores y ciertos delitos graves y menos graves que impliquen violencia o depravacion moral,
desempeiiarse como proveedores de servicios de cuidado a nifios y envejecientes. Se les exige a todos
nuestros empleados en cumplir con esta disposicién obteniendo el debido documento de verificacién
de historial delictivo con niflos mientras labore en nuestra institucion.

ARTICULO XXXXI
CONSENTIMIENTO Y ACEPTACION

El CCSA es una institucién privada, por lo tanto, el padre o tutor legal que decida matricular a su
hijo(a) en el colegio se compromete a hacer cumplir las normas de dicha institucion.

Los estudiantes y sus padres se comprometen a acatar este reglamento, en su totalidad, incluyendo,
pero no limitandose a las medidas disciplinarias que les imponga la direccion del CCSA. Al matricular
a su hijo(a) en el Colegio Catdlico San Antonio, consienten y aceptan los articulos e incisos que se
incluyen en el mismo, aun cuando ocurran cambios y/o cualquier modificacién de este durante el
afio escolar.



ARTICULO XXXXII
DISPOSICIONES GENERALES

Este reglamento no restringe ni limita la autoridad del Director Académico y/o la Junta de Directores
para adoptar medidas de emergencia, provisionales o permanentes que considere necesarias y
pertinentes para garantizar la disciplina, seguridad y el buen funcionamiento del Colegio.

Este reglamento podra ser enmendado y/o revisado periddicamente, en cualquier momento que la
administracion del CCSA lo considere necesario, sin notificacidén previa, sin que se entienda que las
cldusulas de este provean derechos adquiridos a las personas reglamentadas.

La administracién de la institucion podra emitir cualquier otra norma o cambio cuando asi lo
consideren meritorio, como parte de este reglamento. Las enmiendas entraran en vigor de
inmediato. La invalidez de alguna ARTICULO o disposicién de este Reglamento no invalida el resto de
este.

Est

glamento fue revisado y aprobado el 31 de JULIO de 2020.

ffrey Quifiones Gonzdalez, MBA
residente Junta Directores CCSA



COLEGIO CATOLICO SAN ANTONIO, CORP.

(787) 864-2062
Correo electronico: ccsaguayama@gmail.com
Pagina Web: www.ccsapr.org

) ¢

COMPROMISO DEL PADRE, MADRE O TUTORS LEGAL
Y DEL ESTUDIANTE EN RELACION AL REGLAMENTO GENERAL
DEL COLEGIO CATOLICO SAN ANTONIO

Estimados padres, y/o tutores legales:

Sera responsabilidad del padre, madre y/o tutor legal y del estudiante referirse a la siguiente
direccidn electrdnica:

WWW.CCSapr.org

Donde tendrd acceso directo, para su lectura y conocimiento, del REGLAMENTO GENERAL DEL
COLEGIO CATOLICO SAN ANTONIO. La disponibilidad de este es notificacion oficial del mismo y es
responsabilidad del padre, madre o tutor legal el leer el mismo, aceptando este documento como su
aceptacion de este.

Yo, padre, madre, tutor legal del

Estudiante del grado , me comprometo,

Aligual gue mi hijo(a), a seguir las normas establecidas en el Reglamento General del Colegio Catdlico

San Antonio y/o sus enmiendas.

Firma del Padre:

Firma del Estudiante:

Fecha:
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